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L.- DATOS DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA MATERIA: TALLER DE COMUNICACION ORAL Y ESCRITA.
CLAVE: 8OC-405

TIPO DE MATERIA: OBLIGATORIA

DEPARTAMENTO QUE LA IMPARTE: SOCIOLOGIA

HORAS TEORIA: 2
HORAS PRACTICA: 2
CREDITOS: 6

CARRERAS EN LAS QUE SE IMPARTE: 1AP; IAPr; IAH; IAA; JAL; TADR; IF; IAgAm; IAB.

PRERREQUISITO; SIN REQUISITO

1L.- OBJETIVO GENERAL

La materia se estructuré para que el alummo de nuevo ingreso a la UAAAN adquiera los
conocimientos teéricos y pricticos que le permitan desarrollar las habilidades de expresién oral y de

redaccion en forma clara, precisa, y sencilla, haciendo énfasis en documentos académicos.

Se pretende que el alumno aprecie el lenguaje como una importante herramienta auxiliar en su
formacion integral en el campo profesional, concientizando al individuo que el proceso de
comunicacién no es un acto reflejo, sino un proceso complejo que requiere atencién desde el inicio de

SU carrera.

La coherencia y la claridad de las ideas, en las dos formas de lenguaje, es una habilidad que se
desarrolla mediante la practica constante, el analisis y la reflexion del uso de la palabra. Estas
actividades, fomentadas a través de todo el curso, permitiran al alumno aplicarlas tanto en actividades

académicas como en su diario quehacer.

IIL.- OBJETIVOS ESPECIFICOS
1. Valorar la importancia det uso correcto del lenguaje.
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IV.- TEMARIO

2.- Analisis sintactico y normas de concordancia
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. Conocer, comprender y aplicar las caracteristicas distintivas del lenguaje
oral y escrito, a través de la lectura y la observacion.

. Incrementar la habilidad de redactar en forma consciente, clara y
sencilla.

. Conocer las diferentes estructuras de los documentos | técnico -
académicos y practicar en ellas la redaccion. '

. Incrementar el Iéxico individual a través de |a lectura de diversos textos y
el estudio de las etimologias grecolatinas.

. Enriquecer la habilidad de comprension y expresién linglistica a través
de la lectura y la exposicién oral. .

. Conocer algunas técnicas oratorias y no oratorias para la aplicacion de
la comunicacion oral. '

. Desarrollar la habilidad de expresion oral, apoyada en la comunicacion

visual y no verbal.

l- LA COMUNICACION
1.- Introduccién

a) Importancia de la formacion integral
b} Evaluacion de diagnostico

2.- El proceso de la comunicacion

a) Proceso comunicativo
b) Diferencias entre la comunicacion oral y la escrita

3.- Caracteristicas de la lengua

a) Funciones de la lengua
b) Variedad y uniformidad de la lengua

Il.- EXPRESION ESCRITA

1. Proceso de observacion

a) Laégica de la observacion
b) La descripcion
¢) La narracion

3. El parrafo

a) Caracteristicas y funciones del parrafo
b) Ideas principal, secundarias y complementarias
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¢) Claridad, unidad vy semantica
d} Vicios de lenguaje y ortografia

4.- Etimologias grecolatinas

5.- Lecturas
a) De comprension
b) Critica
- ¢} Descripcién

6.- Estructura de documentos
I a) Fichas de trabajo
. - b} Reporte

c) Resumen

d) Ensayo

e) Monografia

f) Articulo cientifico
g) Oficio

h) Memorando

iy Circular

j) Convocatoria

7.- Elaboracion de documentos académicos
Hi- EXPRESION ORAL
/ 1.-Guia para presentaciones orales
2.- Comunicacién visual y no verbal

3.- Cualidades del orador.
a) Morales, intelectuales y fisicas
b) Habilidades personales del orador eficaz

4 -Técnicas oratorias y no oratorias:
a) QOratoria
b) Descripcion
¢) Relato
d) Entrevista
e) Dialogo
f) Exposicién y disertacion
g) Conferencia
h) Discurso
i) Debate
j) Mesa redonda
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k) Simposio
I} Seminario

5.- Lectura de atril

6.- Exposicion oral

V. PROCEDIMIENTOS DE ENSENANZA - APRENDIZAJE F

La practica de la comunicacion oral se alternara con la escrita por medio de las
diferentes tecnicas y procedimientos que se mencionan en las cartas descriptivas
del programa. Ademas, con apoyo en las lecturas constantes, tanto de temas
técnico-cientificos como literarios e informativos, que, ademas de proporcionar
informacién adicional al curso, permitiran al estudiante incrementar su 1éxico,
conocer el mundo actual y los diferentes niveles de lenguaje para utilizarlo segun
el proposito.

Ya que el desarrollo de habilidades requiere de una practica constante, para
alcanzar los objetivos propuestos en el curso, se contempla la necesidad de
contar con tiempo extraclase para realizar consultas, preparar clase y
exposiciones, lecturas, reportes y ejercicios adicionales a los realizados en clase.

VI. EVALUACION

1. Evaluaciones tedricas 10 %
2. Evaluaciones orales 15 %
3. Evaluaciones practicas - 15 %
4. Verificaciones por modulos 30 %
5. Trabajos extraclase 15 %
6. Participacion y asistencia 15 % i
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Edicidn. Editorial Trillas. México. 2000.
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Editorial Océano. México. 1998.
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Trillas. México. 1999.
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México. 1990.
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fa comunicacion visual. Noriega editores. México. 1992.

Dudas del idioma espariol. Panama. Editorial América. 1987.
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Espafa. 1999.
Magueo, Ana Maria. Orfografia. 14®. Reimpresion. Editorial Limusa. México. 1994,

Martin Vivaldi, Gonzalo. Curso de Redaccién. Teoria y Practica de la Composicion
y del Estilo. Editorial Paraninfo. 1998.

Mateos Mufioz, Agustin. Etimologias grecolatinas del espafol. Editorial Esfinge.
México. 1991. !
1
Mc Entee de Madero, Eileen. Comunicacién oral. El arte y la ciencia de hablar en
publico. Editorial Alhambra mexicana. México. 1989.

Meéndez Torres Ignacio. Ef fenguaje oral y escrito en la comunicacién. Editorial
Limusa. México. 1989.

Munguia Zatarain, Irma y José Manuel Salcédo Aquino. Redaccion e investigacion
documental |I. Manual de técnicas de investigacion documental. UPN - SEP.
Mexico. 1988.

Rangel Hinojosa, Ménica. Comunicacién Oral. 62, Reimpresion. Editorial Trillas.
México. 1987.

viit. PROGRAMA ELABORADO POR: Lic. Norma E. Sanchez Garcia
IX. PROGRAMA REVISADO POR: Lic. Norma E. Sanchez Garcia, Ing. Carmen
Leticia Ayala Lépez y Lic. Griselda Valdés Ramos

Tel. (8} 411-02-00 con 10 lineas  Buenavista, Saltillo, Coahuila, México © C.P 25315




