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PROGRAMA ANALITICO

Fecha de elaboracion : Junio de 1995
Fecha de revision : Noviembre de 2001
).- DATOS DE IDENTIFICACION
Materia: TALLER DE COMUNICACION ORAL YESCRITA
Departamento que la imparte : Sociologia
Clave : SOC- 405 -
N° de horas teoria: 3

N° de horas practica : 2

N° de créditos : 8

Carreras en las que se imparte : IADR, IF, IAH, IMA, IAPr, 1AP, IAA, | Ag Am, IAl.
Prerrequisito : Sin requisito "

H.- OBJETIVO GENERAL

La materia se estructurd para que el alumno de nuevo ingreso a la UAAAN
adquiera los conocimiento tedricos y practicos que le permitan desarrollar las
habilidades de expresion oral y de redaccidn en forma clara, precisa y sencilla,
haciendo énfasis en documentos acadéemicos.

Se pretende que el alumno aprecie el lenguaje como una importante herramienta
auxiliar en su formacion integral en el campo profesional, concientizando al
individuo que el proceso de comunicacion no es un acto reflejo, sino un proceso
complejo que reguiere atencion desde el inicio de su carrera.

L
La coherencia y la claridad de las ideas, en las dos formas del lenguaje, es una
habilidad que se desarrolla mediante la préactica constante, el analisis y la
reflexidn del uso de la palabra. Estas actividades, fomentadas a través de todo el
curso, permitiran al alumno aplicarlas tanto en actividades académicas como en
su diario quehacer.

I .- OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Valorar la importancia del uso correcto del lenguaje.

2. Conocer, comprender y aplicar las caracteristicas distintivas del lenguaje
oral y escrito, a través de la lectura y la observacion.

3. Incrementar la habilidad de redactar en forma consciente, clara y
sencilla.

- bk

Tel. (8) 411-02-00 con 10 lineas  Buenavista, Saltillo, Coahuila, México C.P. 25315

e

]
ot

—
-

-




o

D

UNIVERSIDAD AUTONOMA ‘AGRARIA ANTONIO NARRO -

' L
Tel. (8) 411-02-00 con 10 lineas  Buenavista, Saltilio, Coahuila, México C.P. 25315

. Conocer las diferentes estructuras de los documentos técnico -
académicos y practicar en ellas la redaccién.

5. Incrementar el 1éxico individual a través de |a lectura de diversos textos y -
el estudio de las etimologias grecolatinas.

6. Enriquecer la habilidad de comprension y expresion linglistica a través
de ia lectura y la exposicion oral.

7. Conocer algunas técnicas oratorias y no oratorias para la aplicacion de
la comunicacién oral.

8. Desarrollar la habilidad de expresion oral, apoyada en la comunicacion -

visual y no verbal.

V.- TEMARIO
|- LA COMUNICACION

1.- Introduccién ‘
a) Importancia de la formacién integral
b) Evaluacion de diagnodstico

2.- El proceso de la comunicacion
a) Proceso comunicativo
b) Diferencias entre la comunicacion oral y la escrita

3.- Caracteristicas de la lengua
a) Funciones de la lengua
b) Variedad y uniformidad de la lengua

Il.- EXPRESION ESCRITA

1. Proceso de observacién
.a) Légica de la observacion
b) La descripcién
c) La narracién

2.- Analisis sintactico y normas de concordancia

3. El parrafo oo
a) Caracteristicas y funciones del parrafo
b) Ideas principal, secundarias y complementarias
¢) Claridad, unidad y semantica
d) Vicios de lenguaje y ortografia

4 - Etimologias grecolatinas

5.- Lecturas : '
a) De comprensién :
b) Critica
¢) Descripcion e
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6 .- Estructura de documentos
a) Fichas de trabajo
b) Reporte
c) Resumen
d) Ensayo
e} Monografia
f) Articulo cientifico
g) Oficio
h) Memorando
iy Circular
}} Convocatoria

7 .- Elaboracion de documentos académicos

lil- EXPRESION ORAL
1.-Guia para presentaciones orales
2.- Comunicacion visual y no verbal

3.- Cualidades del orador.
a) Morales, intelectuales y fisicas
b) Habilidades personales del orador eficaz

4 -Técnicas oratorias y no oratorias:
a) QOratoria I
b) Descripcion
c) Relato '
d) Entrevista
e) Dialogo
f) Exposicion y disertacion
g) Conferencia
h) Discurso
iy Debate
i) Mesaredonda .
k) Simposio
[y Seminario

5.- Lectura de atril
6.- Exposicion orali

V. PROCEDIMIENTOS DE ENSENANZA - APRENDIZAJE

La practica de la comunicacién oral se alternara con la escrita por medio .de. las
diferentes técnicas y procedimientos que se mencionan en las cartas descriptivas
del programa. Ademas, con apoyo en las lecturas constantes, tanto de tgmas‘
técrico=cientificos como literarios e informativos, que, ademas de proporcionar
informacion adicional al curso, permitiran al estudiante incrementar su léxico,
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conocer el mundo actual y los diferentes niveles de lenguaje para utilizarlo segun
el propodsito.

Ya que el desarrollo de habilidades requiere de una practica constante, para
alcanzar los objetivos propuestos en el curso, se contempla la neceS|dad de
contar con tiempo exiraclase para realizar consultas, preparar clase y
exposiciones, lecturas, reportes y ejercicios adicionales a los realizados en clase.

VI. EVALUACION

1. Evaluaciones teéricas 10 %
2. Evaluaciones orales 15 %
3. Evaluaciones practicas 15 %
4. Verificaciones por médulos 30 %
5. Trabajos extraclase 15 %
6. Participacion y asistencia .15 %

VI. BIBLIOGRAFIA BASICA

Berlo, David. £/ proceso de la comunicacién. Introduccion a la teoria y la practica.
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Cazares Gonzalez, Fidel G. Estrategias Cognitivas para una Lectura Critica. 12
Edicién. Editorial Trillas. México. 2000.

Chavez Pérez, Fidel. Redaccion avanzada. Un enfoque Imgu:stlco Editorial
Alhambra mexicana. 12 edicién. Mexico. 1993,

De la Torre Zermefo, Francisco y Silvia Dufod Maciel. Taller de lectura y
Redaccion 1. 22 edicién. Editorial McGraw-Hill. México. 1999.

De la Torre Zermefio, Francisco y Silvia Dufod Maciel. Taller de lectura y
Redaccion 2. 22 Edicion. Editorial McGraw-Hill. México. 1997.

Galindo, Carmen, Magdalena Galindo y Armando Torres Michuia. Manual de
Redaccion e Investigacion, Editorial Grijalbo. 1997.

Gramética Préctica. Ortografia, Sintaxis, Incorrecciones, Dudas. 9°. Reimpresion.
Editorial Océano. México. 1998.
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Trillas. México. 1999.

Magueo, Ana Maria. Redaccién. Editorial Limusa. México. 1991.
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Mexico. 1990.
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edicién. 1974.

Baena, Guillermina. Redaccién Practica. 10°. Reimpresion. Editores Mexicanos
Unidos, S.A. 1897.

Basulto, Hilda. Curso de redaccién dindmica. México. Editorial Trillas. 199t8.

Cirigliano, Gustavo y Anibal Villaverde. Dindmicas de Grupos y Educacion.
Fundamentos y Técnicas. 72 edicién. Editorial Humanitas. Argentina. 1966.

(_ ' Cohen, Sandro. Redaccion sin Dolor. 22. Edicion. Editorial Planeta. México. 1995.

De la Torre y Rizo, Guillermo. Ef lenguaje de los simbolos gréficos. Introduccion a
la comunicacion visual. Noriega editores. México. 1992.
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Garcia Maestro, Gregorio. Hablar en Puablico. Edivision. Compariia Editorial , S.A.
Espana. 1999.

Maqueo, Ana Maria. Ortografia. 142 Reimpresion. Editorial Limusa. México. 1994.

Martin Vivaldi, Gonzalo. Curso de Redaccién. Teoria y Practica de la Composicion
y del Estilo. Editorial Paraninfo. 1998.

Mateos Mufioz, Agustin. Etimologfas grecolatinas del espafol. Editorial Esfinge.

Meéxico. 1991,
Mc Entee de Madero, Eileen. Comunicacion oral. El arte y la ciencia de hablar en
' publico. Editorial Aihambra mexicana. México. 1989.

Méndez Torres Ignacio. £/ lenguaje oral y escrito en la comunicacién. Editorial
Limusa. Mexico. 1889,
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Mexico, 1988.

Rangel Hinojosa, Monica. Comunicacién QOral. 62. Reimpresion. Editorial Trillas.
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