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l.- DATOS DE IDENTIFICACION

Materia : Taller de Comunicaciéon Oral y Escrita

Departamento que la imparte : Sociologia

Clave :1SOCZ40513

N° de horas teoria: 2
N° de horas practica : 2
N° de créditos : 6

Carreras en las que se |mparte IADR, IF, 1AH, IMA, |APr, AP, IAA, IAg Am, 1Al TCTA. IAB.

Prerequisito : Sin requisito

Il.- OBJETIVO GENERAL

La materia comprende los conocimientos basicos, tanto del lenguaje oral como
escrito, esenciales para desarrollar las habilidades de hablar y escribir utilizando el
idioma espafiol de una forma clara, sencilla y precisa.

Por otra parte, se pretende que el alumno aprecie el'lenguaje como una
importante herramienta auxiliar en su formacién integral en el campo profes:onal
concientizando al individuo que el proceso de comunicacion no es un acto reflejo,
sino un proceso complejo que requiere atencion desde el inicio de su carrera.

La coherencia y la claridad de las ideas, en las dos formas del lenguaje, es una
habilidad que se desarrolla mediante la practica constante, el andlisis y la reflexion
del uso de la palabra. Estas actividades, fomentadas a través de todo el curso,
permitiran al alumno aplicarlas tanto en actividades académicas como en su diario
quehacer.

iil .- OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Valorar la importancia del-uso correcto del lenguaje.

2. Conocer, comprender y aplicar las caracteristicas distintivas del lenguaje
oral y escrito, a través de |a lectura y la observacion.

3. Enriquecer la habilidad de comprensién y expresion linglistica a traves
de la lectura y la exposicién oral.
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4. Conocer algunas modalidades y procedimientos de 1a comunicacion oral.

5 Desarrollar la habilidad de expresion oral, apoyada en la comunicacion
visual y no verbal. _

6. Incrementar la habilidad de redactar en forma consciente, jclara y
sencilla.

7. Conocer las diferentes estructuras de los documentos técnico -
académicos y practicar en ellas la redaccion.

8. Incrementar el Iéxico individual a través de la lectura, etimologias y
ejercicios con anténimos y sindnimos.

IV.- TEMARIO
I.- INTRODUCCION

1. Informacion general del curso

2. Importancia de la formacion integral
3. Importancia del lenguaje

4. Evaluacién de diagndstico

Il. LA COMUNICACION

1. El proceso de la comunicacion
a) La lengua hablada y la lengua escrita
b) Proceso comunicativo individual
¢} Diferencias entre la comunicacién oral y la escrita.

2. Funciones del lenguaje
b) Variedades de la lengua hablada
¢) Uniformidad de la lengua escrita

ll. COMUNICACION ORAL

1. Modalidades de la expresion oral :
a) Descripcion
b) Relato
c) Entrevista
d) Dialogo
e) Exposicion y disertacion
f) Conferencia
g) Discurso

2. Cualidades de! orador
b} Morales
c) Intelectuales
d) Fisicas

3.- El estilo
a) Ei estilo académico
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4. Comunicacién visual
5. Comunicacion no verbal
6. Dinamicas de grupo

a) Debate

b) Mesa redonda
¢) Simposio

d) Seminario

IV. COMUNICACION ESCRITA

1. Importancia de la comunicacién escrita
2. Proceso de observacion
a) Logica de la observacion
b) La descripcidn
¢) La narracion
1. Analisis sintactico y normas de concordancia
2. Eltexto
a) Oracion simple y compuesta
b) Oracién principal y secundarias
¢) Caracteristicas principales del parrafo
d) Cualidades del parrafo
e) Funciones del parrafo
f) Desarrollo de un tema a partir de campos semanticos

V. ESTRUCTURA DE DOCUMENTOS TECNICO - ACADEMICOS

1.Fichas de trabajo y bibliograficas
2. El resumen
3. Reporte de investigacion

¢) Resefa

d) Monografia

e) Reporte esquematico

f) Ponencia

g) Articulo cientifico

. h) Ensayo

4. Curriculum vitae

VI. PUNTOS DE APOYOQO
6. Puntuacion
7. Acentuacién
8. Etimologias
9. Anténimos y sindbnimos
10. Abreviaturas
11. Vicios de lenguaje
12. Reglas ortograficas basicas.

V. PROCEDIMIENTOS DE ENSENANZA - APRENDIZAJE
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La practica de la comunicacién oral se alternara con la escrita por medio de las
diferentes técnicas y procedimientos que se enlistan a continuacién. Ademas, con
apoyo en las lecturas constantes, tanto de temas técnico-cientificos como
literarios e informativos, que, ademas de proporcionar informacion ad|c:|onal al
curso, permitiran al estudiante incrementar su 1éxico, conocer el mundo actual y
los diferentes niveles de lenguaje para utilizarlo segun el propésito.

Ya que el desarrollo de habilidades requiere de una practica constante, para
alcanzar los objetivos propuestos en el curso, se contempla la necesidad de
contar con tiempo extraclase para realizar consultas, preparar lclase vy
exposiciones, lecturas, reportes y ejercicios adicionaies a los realizados en clase.

PROCEDIMIENTOS TEMA Y SUBTEMA DEL TEMARIO
Expositivo mixto -1
Doble interrogatorio -2
Lectura meditada M-1y2
Expositivo V-1y2
Observacion V-2
Fichas de estudio V-3y4
Socializado - individualizante V-4

La sabatina V-1
Practico - tedrico V-2
Ensefianza en grupo V-3
Practico - tedrico Vi
Expositivo mixto Vi

VI. EVALUACION

1. Evaluaciones teodricas 10%
2. Evaluaciones orales 15%
3. Evaluaciones practicas 15% .
4. Verificaciones por médulos 30%
- 5. Trabajos extraclase - 15%
6. Participacidn y asistencia 15% '

VIl. BIBLIOGRAFIA BASICA

Berlo, David. Ef proceso de la comunicacion. Introduccion a la teoria y la practica.
Argentina. Editorial El Ateneo. 132 reimpresién. 12 edicién. 1982.



Chavez Pérez, Fidel. Redaccién avanzada. Un enfoque lingiiistico. Editorial
Alhambra mexicana. 12 edicion. México. 1993.

De la Torre Zermefo, Francisco y Silvia Dufo6 Maciel. Taller de lectura y
Redaccion 1. 22 edicion. Editorial McGraw-Hill. México. 1993,
Maqueo, Ana Maria. Redaccion. Editorial Limusa. México. 1991.

Martinez Farias, Esperanza, Patricia NiUfiez de Uranga y Olivia Tamez Gallardo.
Taller de Expresién oral y escrita | y Il. Editorial Trillas. México. 1995

Ortega, Wenceslao. Ortografia programada. Editorial Mc Graw Hill. 3% edicion.
México. 1990.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Alonso, Martin. Ciencia del lenguaje y arte del estilo. 2 vols. Madrid. Editorial
Aguilar. 42 reimpresion. 122 edicién. 1975.

Alonso , Martin. Redaccién, analisis y ortografia. Madrid. Editorial Aguilar. 92
edicion. 1974.

Basulto, Hiida. Curso de redaccion dindmica. Méxicé. Editoria! Trillas. 1975.

Cirigliano, Gustavo y Anibal Villaverde. Dinamicas de Grupos y Educacion.
Fundamentos y Técnicas. 72 edicién. Editorial Humanitas. Argentlna 1966.

De la Torre y Rizo, Guillermo. El lenguaje de los simbolos gréficos. Introduccion a
la comunicacion visual. Noriega editores. México. 1992,

Dudas del idioma espafiol. Panama. Editorial América. 1987.

Magqueo, Ana Maria. Ortografia. Editorial Limusa. México. 1990.

Mateos Murfioz, Agustin. Etimologias grecolatinas del espariol. Editorial Esfinge.
Mexico. 1991.

Mc Entee de Madero, Eileen. Comunicacion oral. El arte y la ciencia de hablar en
publico. Editorial Alhambra mexicana. México. 1989.




it

Méndez Torres Ignacio. E/ lenguaje oral y escrito en la comunicacion. Editorial
Limusa. México. 1989. '

Munguia Zatarain, Irma y José Manuel Salcedo Aquino. Redaccion e investigacion
documental |. Manual de técnicas de investigacion documental. UPN - SEP.
México. 1988.

Saussure, Ferdinand de. Curso de lingiiistica general. Editorial Fontamara.
México. 1988.
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