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I.
DATOS DE IDENTIFICACIÓN

Programa analítico de la materia: Taller de Comunicación oral y escrita
Departamento: Ciencias Socioeconómicas UL

Horas teoría: 2
Horas práctica: 2
Créditos: 6
Clave SOE 405 

Carreras a las que se imparte: Ing. Agrónomo. Ing Agrónomo en Horticultura. Ing. Agrónomo en Parasitología M.V.Z. Ing. Agrónomo en Irrigación 
PRE-REQUISITOS:



Ninguno

II.
OBJETIVO GENERAL

El taller de Comunicación oral y escrita permitirá que el alumno conozca y aplique las principales formas de expresión, tanto oral como escrita, para un adecuado desarrollo de su vida profesional.

III.
OBJETIVOS ESPECÍFICOS

Al terminar el curso el alumno será capaz de:

· Aprender  la redacción, esto es, la expresión de las ideas por medio de la escritura con propiedad.

· Aprenderá como expresarse y desarrollarse en público, mediante técnicas de expresión oral.

· Aprenderá las principales reglas de ortografía, puntuación y acentuación.

· Conocer la importancia de la comunicación, así como analizar la influencia de los medios de comunicación masiva.

· Identificará las causas por las cuales un escrito no esta bien redactado.

· Expresará con claridad las ideas de un escrito.

· Corregirá los vicios en el lenguaje.

.

IV.
TEMARIO

	Encuadre.-

Diagnóstico grupal. Revisión de expectativas

Acuerdos bilaterales del programa

Establecimiento del rol maestro-alumno.

Realizar proyecto de vida personal.

Practica


	1. IV.- Frases técnicas y frases populares

2. Queísmo

3. Homófonos

4. Dudas frecuentes

5. Refranes

6. El ensayo

7. La descripción

8. La narración

9. El cuento

Practica

	I.-La comunicación diferentes modalidades Aprender diferentes habilidades
Escuchar bien: Silencio, actitud, susceptibilidad, sinceridad y actitud educativa, etc.

Practica
	V.-Textos funcionales: Curriculum, resumen, cuadro sinóptico, mapa conceptual, memorando, solicitudes de empleo, etc.

Practica

	II.- Expresión oral: el alumno escogerá un tema en particular relacionado con su lugar de procedencia. (Costumbres, paisajes, clima, folklore, fiestas  etc.)

1. Categorías gramaticales. sustantivo, adjetivo, artículo, pronombre, sujeto, verbo y adverbio.

2.  Los nexos: Preposición, conjunción, interjección.

3. Párrafos e ideas.

4. La sintaxis.

5. Reglas practicas para corregir la redacción.

6. Características de un buen escrito y ejemplos.

7. Características de una buena redacción.

8. Claridad

9. Precisión

10. Sencillez

11. El uso del lenguaje

12. Cómo corregir un escrito.

Todo incluye practica


	

	1. III.- Signos de puntuación

1. Reglas básicas de los acentos.

Expresión escrita: Uso correcto de grafías
Practica
	


V.-
PROCEDIMIENTO DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE


	EXPERIENCIAS DE REFUERZO

AL APRENDIZAJE
	


	Actividades de 

Aprendizaje
	Actividades de aprendizaje extra clase
	
	Estrategia
	Cantidad

	· Exposición Oral

· Discusión   

            Dirigida

· Experiencia Estructurada

· Representación de casos

· Instrucción Programada


	· Coordinación

            Mental

· Razonamiento Hipotético

· Razonamiento Progresivo
	a).-

Técnicas
 
 
  
 
 
	Trabajo de campo
	

	
	
	
	Simulaciones
	4

	
	
	
	Exposición por alumnos
	6

	
	
	
	Resolución de casos
	8

	
	
	
	Invitado especial
	

	
	
	
	Visitas
	

	
	
	
	Otros (especifique):
	

	
	
	
	Expresión creativa 
	

	
	
	
	 Investigación 
	

	
	
	b).-

Materiales
Didácticos
  
 
 
	Retroproyector
	

	
	
	
	Cañón
	

	
	
	
	Rotafolio
	

	
	
	
	Videos
	

	
	
	
	Pizarrón
	12

	
	
	
	Otro (especifique):
	


VI.-
EVALUACIÓN .-  La evaluación será permanente, se verificará el proceso de enseñanza-aprendizaje para rectificar o ratificar los contenidos y la metodología.

Mecanismos y criterios para la calificación.

Exposición de temas por equipos     20%

Exámenes parciales (3) 10c/1          30%

Tareas trabajos                               20%

Trabajo final.                                   30%   total 100%

Criterios de acreditación.

· Calificación mínima aprobatoria 7 (siete).

· 85% de asistencia al mes.

· 15 minutos de tolerancia para entrar a clase

· Tres retardos una falta.

· Se pasará lista a diario.

· Si falta a clase deberá presentar un justificante a Control escolar y ellos enviarme un oficio donde le han justificado sus faltas de asistencia.

· Todos los trabajos deberán ser entregados en el tiempo y hora señalados.

· El día y hora de la presentación de su equipo deberá estar presentarse y participar de lo contrario perjudicará al equipo.

· Sus presentaciones en rotafolio, cañón o acetatos deberá revisarlos con antelación para que no tenga faltas de ortografía.

· La entrega de su trabajo final será en la fecha y hora señalados.

· Todas sus tareas deberán estar revisadas y anexadas a su cuaderno de trabajo de la materia.

VII.-  BIBLIOGRAFÍA BÁSICA Y COMPLEMENTARIA

	Apellido y Nombre del Autor
	Título del Libro
	Lugar de edición

Ciudad y país
	Editorial
	Año y N° de edición

	
	Temario, Redacción, conceptos y ejercicios.
	México,
	Ed, Mc. Graw Hill
	1995

	Berlo, DavidEd. 
	. El proceso de la comunicación,


	México
	El  Ateneo,  
	1980

	Chávez Pérez, Fidel  
	Redacción avanzada, un enfoque lingüístico

	México, 
	ITESUM
	1992

	Decker, Bert
	El arte de la comunicación.
	México
	. Ed. Iberoamericana  
	. 1992

	González  Peña, Canlu.,  
	Manual de gramática castellana.
	México,
	Ed. Patnic
	1985

	Hernández Pérez, Maria Antonieta    
	Manual para elaborar un trabajo de investigación  
	México, 
	ITA 10
	1996

	López Cano, José Luis.. 


	Taller de Redacción.
	México 
	Ed. Esfinge
	 1993.

	Millán, Antonio..– 
	Lengua hablada y legua escrita
	México,
	ANUIES
	1972

	Pérez Nava, Hilda.., 
	Taller de Lectura y Redacción
	México
	Ed. CETIS No. 59
	1994

	S, Tenorio. 


	Redacción, conceptos y ejercicios.
	México
	Ed. Mc. Graw Hill   
	1995



	Zarzar Charur, Carlos   México. 


	Curso de Redacción y Ortografía   
	México
	Patria
	2004



[

VIII
PROGRAMA ELABORADO POR:


MTRA. Clara Mayela Ramírez Castro
IX
PROGRAMA ACTUALIZADO POR:



MTRA. Clara Mayela Ramírez Castro

DISTRIBUCIÓN DE HORAS SEGÚN SISTEMA DE CRÉDITOS EN 

PROGRAMA ANALÍTICO Y MANUAL DE PRÁCTICA

DISTRIBUCIÓN  DEL TIEMPO EN EL SEMESTRE

	CONCEPTO
	HORAS POR SEMANA
	N°  DE SEMANAS POR SEMESTRE
	TOTAL DE HORAS A DISTRIBUIRSE/SEMESTRE

	
	
	
	PROGRAMAA ANALÍTICO
	PLAN DEL ALUMNO
	MANUAL DE PRACTICAS

	HORAS TEORÍA
	3
	15
	45
	
	

	HORAS DE PRACTICA
	2
	
	30
	
	30

	TRABAJOS DEL ALUMNO
	 3
	
	
	
	15

	TOTAL DE HORAS
	6
	15
	75
	
	45


CRONOGRAMA DE LA ASIGNATURA

	TEMA N°
	NOMBRE DEL TEMA
	CUALES SEMANAS
	No DE HORAS

	
	
	
	

	
	Encuadre.-


	1-2
	8

	I
	Expresión oral
	3-5
	12

	II
	 Categorías gramaticales y mas
	6-8
	12

	III
	 Signos de puntuación y más


	9-11
	12

	IV
	 Frases técnicas y frases populares y más
	12-14
	12

	V
	 Textos funcionales
	15-
	4

	
	 
	
	

	
	 
	
	


CRONOGRAMA EN GRÁFICA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TEMAS
	HRS
	ACTIVIDADES
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	Encuadre.-


	8
	Exposición del maestro y dinámicas vivenciales 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	  Expresión oral
	12 
	 Participación activa de los alumnos. Exposición y trabajos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II
	Categorías gramaticales y mas
	12
	Participación activa de los alumnos. Exposición y trabajos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	   Signos de puntuación y más


	 12
	  Participación activa de los alumnos. Exposición y trabajos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	IV
	  Frases técnicas y frases populares y más
	 12
	  Participación activa de los alumnos. Exposición y trabajos
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	V
	 Textos funcionales
	4 
	  Participación activa de los alumnos. Exposición y trabajos
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