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PROGRAMA ANALITICO DE LA MATERIA DE COMPUTACION

DIVISION DE CARRERAS AGRONOMICAS

l.- INTRODUCCION A LA COMPUTACION

1.1 Historia de la computacién

1.2 Hardware

1.3 Software

1.4 Capacidad de almacenamiento

Il.- SISTEMA OPERATIVO

2.1 Definicion y clasificacion.
2.2 Comandos del MS-DOS.
2.3 Aplicaciones de los comandos del MS-DOS

lll.- PROCESADOR DE TEXTOS WORD

3.1 Menu principal.

3.2 Opciones de Mend.

3.3 Disefio de documentos.

3.4 Presentacién de escritos.

3.5 Elaboracién y opciones de tablas
3.6 Impresion de documentos

IV.- AMBIENTE DE WINDOWS

4.1 Clasificacién de Windows.

4.2 Opciones de Windows.

4.3 Manejo de archivos en ambiente Windows.
4.4 Explorador de Windows.

V.- HOJA DE CALCULO EXCEL

5.1 Menu principal de Excel.

5.2 Opciones de Mend.

5.3 Arreglo de datos.

5.4 Operaciones aritméticas entre celdas.

5.5 Calculo de funciones matematicas y estadisticas.
5.6 Opciones de graficos de datos.

5.7 Impresion de documentos.



5.8 Insercidon de datos de Excel a Word o viceversa.

VI.- HOJA DE PRESENTACIONES POWER POINT

5.1 Menu principal de Power Point.

5.2 Opciones de Mend.

5.3 Opciones de presentacion.

5.4 Efectos de diapositivas.

5.5 Insercién de documentos de Word y Excel.
5.6 Impresion de diapositivas.

VII.- INTERNET

6.1 Menu principal del Internet.
6.2 Opciones de Menu.

6.3 Busqueda de informacion.

6.4 Correo electrénico.

6.5 Buscadores

6.6 Impresion de documentos.



