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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA JEFATURA DEL PROGRAMA DOCENTE 
DE INGENIERO EN PROCESOS AMBIENTALES DEL PERIODO 

COMPRENDIDO DE NOVIEMBRE 2011 A NOVIEMBRE 2012 

 

Por este conducto me permito entregar a la academia del Programa Docente de 
Ingeniero en Procesos Ambientales un breve informe sobre los trabajos 

administrativos, de gestión y vinculación desarrollados por una servidora 

durante el periodo comprendido del 16 de Noviembre del 2011 al 15 de 
Noviembre del 2012. 

 

Número total de alumnos que recibieron atención académica y administrativa 
por parte de la jefatura del programa docente, para el semestre: 

 

Enero – Junio 2012: 174 alumnos 
Agosto – Diciembre 2012: 222 alumnos 

 

Entre las actividades que podemos mencionar se encuentran: 
 

Recepción de 60 alumnos para el semestre Agosto – Diciembre del 2012. 

 

Asignación oportuna de tutores a los 60 alumnos de nuevo ingreso, así como la 
solicitud ante la instancia correspondiente de registro en el sistema de los 

mismos. 

 
Participación en el curso de inducción,  en el que se realiza un recorrido por las 

instalaciones de la universidad. 

 
Atención al alumnado en el proceso de inscripción del Semestre Enero – Junio 

2012 y Agosto Diciembre 2012. 

 
Asesoría en la elaboración de horarios. 

 

Atención de casos especiales, alumnos con adelanto de materia o rezago 

escolar. 
 

Atención de trámites para estudios de convalidación de alumnos solicitantes, 

por cambio de carrera, así como análisis y elaboración de horario: 
Un alumno de MVZ a Ingeniero en Procesos Ambientales 

Un alumnos de Horticultura Laguna a Ingeniero en Procesos Ambientales 

Dos alumnos de Ingeniero Agrícola y Ambiental de la Sede Saltillo a Ingeniero 
en Procesos Ambientales. 
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Atención oportuna al Despacho Alderete y Socios, responsable de elaborar el 

Estudio de Pertinencia de la Carrera de Ingeniero en Procesos Ambientales. 

 
Asistencia a las múltiples reuniones de trabajo, convocadas por las 

autoridades. 

 
Participación en la Elaboración del documento PIFI. 

 

Atención del trámite administrativo y de vinculación de Prácticas Profesionales 
para 42 alumnos de noveno semestre. Entre las empresas e instituciones con 

las que se pudo concretar la gestión y que participaron como receptoras de 

Practicantes podemos mencionar: 

Promotora Ambiental 
Lincoln Electric 

Ropa Siete Leguas Jeans 

Asociación Nacional de Energía Solar 
Centro de Investigación y Desarrollo Tecnológico de Querétaro 

Secretaría del Medio Ambiente de Coahuila 

SEMARNAT Región Laguna 
Industrial La Patrona de Veracruz 

Ingenio Azucarero Motzorongo, Veracruz 

Inifap Campo Experimental Laguna 
Dirección de Medio Ambiente de Tuxtepec Oaxaca 

Centro de Investigación en Gestión de Riesgos y Cambio Climático, Tuxtla 

Gutiérrez, Chiapas 

Comisión Nacional Forestal, Chiapas 
Instituto Mexicano del Seguro Social # 16, Departamento de Seguridad e 

Higiene Laboral 

Dirección de Protección Civil, Torreón Coahuila 
Inifap Campo Experimental Chiapas 

Comisión Estatal de Agua y Medio Ambiente 

Servicios Modelo de Coahuila, S.A. de C.V. 
Hospital General de Zona No. 2 de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas 

Colegio de Posgraduados Campus Tabasco 

Envases Universales de México, División PET 
Tramex del Norte  

SQUIB- MEXICO, División Tratamiento de Agua 

Planta de Tratamiento de Aguas Residuales, León Guanajuato 

Bio Servicios de Papel Kraft, Durango 
Organización Mexica Para La Conservación del Medio Ambiente, Cancún, 

Quintana Roo 

Comisión Federal de Electricidad, Valle de Bravo, México 
Envases Elopak 

Industrias Islas, Monterrey, Nuevo León 
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Tramite de cursos intensivos de verano e invierno así como de cursos especiales 

en cada uno de los semestres. 

 
Elaboración de Formatos (Encuestas, Fichas Informativas) y aplicación de 

los mismos: 

 
 

Díptico de la Misión y Visión del Programa, el cual fue entregado a cada uno de 

los alumnos de la carrera como estrategia para socializar la misma. 
 

Formato de Encuesta de Misión y Visión del Programa Docente de IPA la cual se 

aplicó a los alumnos de la carrera y que actualmente se encuentra en análisis. 

 
Encuesta de la Misión y Visión de la Carrera de IPA, en la cual se pidió 

participar a los receptores de practicantes, futuros empleadores. 

 
Formato y puesta en marcha de la Aplicación de la Encuestas a Empleadores, 

con el objetivo de conocer las necesidades la calidad de nuestros egresados, su 

desempeño y las necesidades de los mismos en relación a la curricula de la 
Carrera. 

 

Formato y continuación de la Aplicación de Encuestas de Seguimiento a 
Egresados 

 

Formato de Encuesta, alumnos próximos a egresar y Aplicación de la misma. 

 
Nuevo Formato, Evaluación Docente al interior del Programa, aplicación de la 

primera etapa. 

 
Nuevo Formato, Seguimiento de Cursos Académicos al Interior del Programa. 

 

En conjunto con el responsable de asesorías del programa, Ficha de 
Seguimiento de Asesorías y puesta en marcha de dicho programa. 

 

Formato de la Ficha técnica de Información de alumnos de la carrera y 
aplicación a los alumnos del programa docente. 

 

Con asesoría del área de Jurídico de la Universidad, Formato de Convenio de 

Prácticas Profesionales para el Programa Docente. 
 

Formato, Evaluación del Perfil de Ingreso para Alumnos de Nuevo Ingreso y 

aplicación del mismo. 
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Formatos y Aplicación de las encuestas del capítulo 7: Servicios de Apoyo a los 

Estudiantes en coordinación con el responsable del capítulo. 

 
Aplicación de la segunda etapa de la encuesta, Clima Organizacional. 

 

Cd de Inducción a la Carrera de  Ingeniero en Procesos Ambientales para 
entregar a cada uno de los alumnos de nuevo ingreso que contiene la siguiente 

información: 

 
Tríptico de Ingeniero en Procesos Ambientales 

Curricula de la Carrera en Lista 

Curricula en bloques 

Información de Tutorías 
Plantilla Académica de IPA 

Misión y Visión de IPA 

Misión y Visión de la UAAAN 
Legislación Universitaria 

Directorio de la Universidad 

Información de los Servicios Asistenciales 
 

Otras Actividades: 

 
Solicitud de Creación de la Página Web del Programa Docente 

 

Creación de la Página de Facebook de IPA 

 
Carpeta de Archivo para cada uno de los alumnos del Programa Docente. 

 

Entrega del informe respectivo y Atención a los evaluadores del COMEAA en la 
Tercera y Cuarta Visita de seguimiento y atención de las Recomendaciones por 

parte del organismo evaluador. 

 
Seguimiento de los trámites para la firma de convenio entre el Programa 

Docente y la Institución Flora, Fauna y Cultura de México A. C. de Xcaret 

Quintana Roo, que actualmente se encuentra en un 80% de avance 
aproximadamente. 

 

Platicas con los nuevos representantes legales de la Asociación Nacional de 

Energía Solar con la finalidad de lograr la Restructuración del Convenio que se 
tiene firmado con esta.  

 

Se atendieron las Solicitudes del Departamento de Medio Ambiente del 
Municipio en torno a la participación de eventos ambinetales- 
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Se atendió la Solicitud de la Empresa Lincoln Electric para participar en la 

Semana de Seguridad e Higiene. 

 
Se atendió la solicitud de participación en la Feria Verde, organizada por la 

Estación Planeta. 

 
Se atendió la solicitud de la Empresa Dyno Nobel, sobre la impartición de una 

plática a los  trabajadores e hijos de los trabajadores, sobre la Flora y Fauna de 

la Región Lagunera. 
 

En coordinación con el Departamento de Biología se organizó el ciclo de 

conferencia: Actualización sobre de temas de Ambiente, logrando que la 

difusión de dicho evento fuera publicado en la página web de la Universidad. 
 

Se ha revisado de manera continua durante el 2011 y 2012 el marco de 

Referencia del 2008 de COMEAA, ya que se ha solicitado por el Organismo 
Evaluador que el documento de Autoevaluación, sea elaborado en base a este y 

no al del 2007 como se venía haciendo tradicionalmente en las visitas de 

seguimiento. 
 

Se asignó capítulos de trabajo a los miembros de la academia para la 

elaboración del documento de autoevaluación y se trabajó con los responsables 
de cada capítulo en la revisión e integración del mismo. 

 

Se dio seguimiento a los trabajos del proceso de obtención del refrendo de la 

carrera, organizando diversas reuniones de trabajo con la academia en pleno, 
con el comité de calidad y con responsables del área de asesorías, tutorías e 

investigación del programa, así como con los responsables de capítulos dentro 

del documento de Autoevaluación. 
 

Se firmó Convenio de Prácticas Profesionales con las Instituciones Receptoras 

de Practicantes, existiendo a la Fecha 60 convenios en este rubro. 
 

En espera que el presente informe sea útil para los fines pretendidos, me 

permito ponerme a sus órdenes para lo sea requerido en relación al mismo. 
 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

ING. RUBI MUÑOZ SOTO 

JEFA DEL PROGRAMA DOCENTE 

IPA, PERIODO 2011 A 2012 


