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Para poder entrar al Sistema de Tutorias es necesario teclear la siguiente direccion en su
navegador:

http://administrativo.uaaan.mx

Esta direccion lo enviara a la siguiente pagina web:
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Esta pagina tiene los accesos a todos los sistemas administrativos de la UAAAN. En ella se
puede notar la liga para entrar a Tutorias.

Otras ligas que nos seran de utilidad son las siguientes:

Inicio

Al darle un “clic” en el apartado “Inicio” se cargara esta misma pagina sin importar en qué
parte del sistema estemos. Es decir, sirve para remitirnos a la pagina inicial

UAAAN

Al darle un “clic” al apartado marcado con “UAAAN” nos enviara a la pagina principal de
esta Universidad, es decir a la pagina http://www.uaaan.mx



http://www.uaaan.mx/

Tutorias

El apartado de Tutorias lo llevara a la siguiente pagina de entrada:
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Note que en el menu desplegable se encuentra seleccionado “ALUMNO
LICENCIATURA”. Usted debera cambiar esta seleccion por “MAESTRO”. Debera teclear
su expediente y su contrasefia para acceder al sistema. Si no recuerda su contrasefia o bien
no se le ha asignado aun, puede comunicarse a la Subdireccion de Informatica (ext. 4040)
para que le asignen una contrasefia. Esta le servira para todos los sistemas administrativos
de la institucion.

[ Salir del Sistema

Una vez que ha entrado al sistema, usted puede cambiar la
contrasefia usando la seccidn izquierda de su pantalla:

En Clave Actual teclee la clave con la que entrd al sistema.
En Clave Nueva teclee su nueva clave
En Repetir Clave, vuelva a teclear la clave nueva

Cambia la Contrasefia

Clave Actual

Recuerde: una contrasefia debe tener suficientes caracteres, mas
de 6 y debe ser facil de recordar, dificil de adivinar.

Clave Mueva

Repetir Clave

Baorrar Enviar



Una vez adentro del sistema, le aparecerd la siguiente pantalla:

? http://administrativo.uaaan.mx/tutorias/menu; 20 ~ B & X “}: Tutorias - UAAAN,
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Sistema de Tutorias

& UAAAN

C: Imicio MENU GENERAL
t> Activos Fijos

> Anticipos/Pagos i .

c: Compras y Almacén Usuario : EX2599 - YABER PATING JUANA YANIRA

- Contabilidad

. Presupuestos

& Nomina
o> Declaracién Patr.
gf::t:::“"’ = INFORMACION DE TUTORADOS
% Ctrl. Escolar Post 284653 - LOPEZ VALDEZ GLORIA ANGELICA
g;’i‘;:‘:::?:i‘:‘AN 284687 - MEDINA LOPEZ PETRA LUZ
g f::;;::f:e:AAAN 41100335 - AMAYA SANCHEZ JAVIER
¥ Varios 41100825 - AHUMADA CHAVEZ JOSE ANTONIO Sesiones
Salir del Sistema 41110315 - TORRES RUBIO MARISOL
41110317 - TRUJILLO HERMANDEZ JUAN CARLOS
41110318 - TRUJILLO TRUJILLO HERNAN
41110319 - VALDES SALAZAR HECTOR IVAN
Cambia | Contras=fia 41110320 - VAZQUEZ MONDRAGON ISABEL

Como se podréa notar, debera aparecer su nimero de expediente y su nombre en la parte
superior. Seguido de estos datos, deberan aparecer las matriculas de los alumnos y los
nombres correspondientes con las siguientes opciones para cada alumno:

e Datos : En esta opcion tendra acceso a la informacion general del alumno

e Pruebas : En esta opcion se podra tener acceso a las pruebas o instrumentos de
evaluacion que el alumno haya presentado y sus calificaciones

e Sesiones : En esta opcion se podra ver el progreso en las sesiones de este alumno



TUTORIAS - Datos del alumno

Archivo de Informacdon del Alumno

CONSULTAR MI INFORMACION
MATRICULA 284653
NOMBERE LOPEZ VALDEZ GLORIA ANGELICA SE¥O FEMENINO -
INFORMACION DE TUTORIAS DEL ALUMNO
SOLTERO v CONYUGE No. HIJOS
EDO.CIVIL EE—

FECHA MACIMIENTC

MACI EM SELECCIONA UN ESTADO v EN SELECCIONA UMA CIUDAD/MUNICIPIO W
(zaza-mm-dd)

DIALECTO NO HABLO NINGUN DIALECTO W

NUMERO DE VECES POR SEMANA QUE UTILIZAS LA BIBLIOTECA :
LIBROS DE LITERATURA (Nowvels, Poesia, Cuentos) QUE LEES AL ARIO :

HORAS A LA SEMANA QUE DEDICAS A ESTUDIAR @ NUNCA ESTUDIO -

PASATIEMPO FAVORITO

NO TENGD UN PASATIEMPO -

DEPORTE QUE PRACTICAS : NO PRACTICO DEFORTES

VECES A LA SEMANA QUE LEES EL PERIODICO : NUNCA LEO EL PERIODICO ¥

TIPO DE COMPUTADORA QUE TIEMES : NO TENGD COMPUTADORA

VECES A LA SEMANA QUE CONSUMES BEBIDAS ALCOHOLICAS @ NO CONSUMO ALCOHOL hd

NUMERO DE CIGARROS DIARIOS QUE FUMAS : NO FUMO -
~ DOMICILIOFIJOENSULUGAR DE ORIGEN (DELOS PADRES)
CALLE

COLONIA

ESTADO ,r' CIUDAaD SELECCIONA UM ESTADO = | SELECCIONA UNA CIUDAD/MUNICIPIO ¥+ CP

PAIS

TELEFONO

MOMBRE PADRE VIVE

NOMBRE MADRE VIVE

' DATOSsOCIOECONOMICOS
NUMERC DE PERSOMAS QUE VIVEN EN LA CASA PATERNA :
NUMERQ DE HABITACIONES DE TU CASA :
LA ZOMNA DONDE VIVES ES : RURAL v
EL SECTOR DONDE VIVES ES : POPULAR v
LA CASA DONDE VIVEN TUS PAPAS ES : PROPIA v

QUIEN APORTA ECONOMICAMENTE EN TU CASA : NADIE APORTA hd
GRADO DE ESTUDIOS DE TU PADRE : NO TERMINO PRIMARIA -
GRADO DE ESTUDIOS DE TU MADRE : NO TERMINO PRIMARIA hd

TRABAJAS : NO -
SUELDO :



Datos del Alumno — Continuacion

CALLE
COLONIA

ESTADO / CIUDAD Coahuila * . Saltilla * CP
TELEFONO  CELULAR LOCAL

E-MAIL

SERVICIO MEDICO : NO CUENTO CON SERVICIO MEDICO IMSS w

GRUPO SANGUINED NOSE * RH+ w
USAS LENTES : NO ¥

PADECES O HAS PADECIDO: PRESENTAS O PRESENTASTE LO SIGUIENTE:
NO 5I SSE* NO SI S/E*
EPILEPSIA ® ® ® CANCER ® ® ®
DIABETES DROGADICCION B 6 6
MIGRAfIA 3] 3] ALCOHOLISMO ®
ASMA & & & TABAQUISMO ®
HIPERTENSION e 6 & OBSESIDAD ®

DESNUTRICION
* S/E : Sin Evaluar o No Sabes

ENF. RESPIRATORIA

TIENES EN TU FAMILIA ALGUIEN QUE PADECE ENF. DIGESTIVA ® ® ®
NO SI S/E* ENF. TRANS. SEXUAL ® ®

DIABETES ® ® ® SORDERA ® & @
HIPERTENSION ® @ & BULIMIA ® ® ©

CANCER ® ® ® ANOREXIA ®
ALERGIAS ® ® ® DISLEXIA ® & e
DROGADICCION ® @ & DALTONISMO ® ® ©
TABAQUISMO (5] & PROBL. DE LENGUAJE ®
ALCOHOLISMO e B (3] TRASTORNOS SUERC B 6 6
OBESIDAD ® @ & ALERGIAS ® ® ©

TIENES CONOCIMIENTO DE:

51 NO
ENMFER.MEDADES DE TRANSMISION = =
SEXUAL LS * 5/E Sin Evaluar o No sabes
METODOS ANTICONCERTIVOS ® ®

l Graba la Informacién ]

Limpiar la Forma

[ Regresar a Meni I




Podré en estas pantallas de Datos del Alumno llenar la informacidn y una vez que se haya
hecho esto, dar “clic” en el botdn con la leyenda “Graba Informacion”.

Es importante que el alumno tutorado llene toda esta informacion pues de ahi se obtendra
un analisis de gran importancia para la institucion. Es labor del tutor verificar que esta
informacidén se haya completado lo mas verazmente posible.

Importante: Debera notar que una vez que haya dado “clic” en “Graba Informacion”. Si
por alguna razén aparece “No pudo actualizar la Base de Datos” favor de informar a la
Subdireccion de Informéatica y Telecomunicaciones a la extension 4040, pues es sintoma de
una falla en el sistema.



TUTORIAS - Pruebas

En esta seccion le aparecerén todas las pruebas que el alumno haya realizado. El tutor
podra observar los resultados y en caso de ser necesario dirigir a este alumno a un curso del
departamento de Desarrollo e Investigacion Educativa.

Sistema de Tutorias

o UAAAN

c> Inicio

o Activos Fijos

c: Anticipos/Pagos

o Compras y Almacén

o> Contabilidad MATRICULA 41110315
o> Presupuestos

. Nomina NOMERE TORRES RUBIO MARISOL SEXO FEMENINO w
> Declaracién Patr.
t: Ctrl. Escolar Lic.
o> Tutorias

5+ Ctrl. Escolar Post
o> Investigacién

- Sistema UAAAN

DATOS DEL APLICANTE

£ Convenios UAAAN HATEES [HABITCS Y TECNIGAS DE ESTUDIO 20112 Resultado
o Indicadores
> Varios
Salir del Sistema
RESULTADO DE ESTA PRUEBA
ACTITUD GENERAL HACIA EL ESTUDIO=40.00
LUGAR DE ESTUDIO=60.00
ESTADO FISICO DEL ESCOLAR=66.67
PLAN DE TRABAIO=60.00
TECNICAS DE ESTUDIO=44.44
EXAMENES Y EJERCICIOS=40.00
TRABAJOS=66.67
Regresar a Men

Como se puede apreciar en esta figura, aparece la prueba elaborada y los resultados de esta
prueba. Si el tutor nota que las puntuaciones son bajas, debera crearle una sesion de
canalizacion a este tutorado para que pueda mejorar su desempefio en esta area.



TUTORIAS - Sesiones

Es la parte que presenta mas labor para el tutor. Es aqui donde se registraran las tutorias
individuales que se hayan llevado a cabo con el tutorado. Al entrar aparecera la siguiente
pantalla:

Sistema de Tutorias
o WAAAN

g:‘:f.“ = SESIONES DE TUTORIAS
ivos Fijos
C» Anticipos/Pagos
Compras y Almacén
o Contabilidad
C: Presupuestos
Nomina
> Declaracién Patr. SESIONES PARA EL ALUMNO
> Ctrl. Escolar Lic.
S T";Q,i::‘) ar e MATRICULA 284653
g ﬁ::-egtsi;:l:i:',:os‘: NOMBRE LOPEZ VALDEZ GLORIA ANGELICA SEXO FEMENINO -
C: Sistema UAAAN
% Convenios UARAN

- Indicadores
- Varios

Salir del Sistema

AGREGAR SESIONES

ACTIVIDAD LUGAR TIPO DE SESION
+ | seLEccionAR oPciON - | sELECCIONAR OPCION -

SESIONES PARA ESTE ALUMNO

SESION DESCRIPCION LUGAR TIPO DE SESION

2011-08-2¢ - 12:08:11  Fijar homraios para siguientes sesiones - CUEICULO MAESTRO. = § § INICIAL Ml P

PEMDIENTE SIN VALIDAR

Limpiar la Forma

Regresar a Mend

Para registrar una sesion solo habra que llenar el espacio etiquetado con la palabra
“ACTIVIDAD?”, seleccionar el lugar de la sesion y el tipo de la misma. Posteriormente
presionar el boton “Alta”.

En la actividad se puede poner lo que se tratd en esa sesion, si hubo entrevista, si arroja
algun resultado o bien si después de ésta es necesario que el alumno sea canalizado para ser
atendido por el Departamento de Desarrollo e Investigacion Educativa.

Es importante recalcar que una vez registrada esta sesion, el alumno debera entrar con su
contrasefa al sistema de tutorias para validar esta sesion. Es deber del tutor verificar
posteriormente que todas las sesiones con sus tutorados hayan sido validadas por éstos.

El lugar donde se lleva a cabo la sesion puede ser seleccionado de uno de los siguientes:
e Cubiculo del maestro

Salon de clase

Jardines

Biblioteca

Cafeteria

Fuera del campus

Para el tipo de sesion se puede seleccionar una de las siguientes opciones:



e Inicial
e Seguimiento
e Canalizacion

Se puede decir que por cada alumno deberé haber al menos una entrevista inicial y una o
varias de seguimiento. Las de canalizacion se presentaran solo en caso de requerirlo el
tutorado cuando el tutor asi lo considere.

Una vez que se haya dado de alta una sesion la informacion podra ser modificada usando
los botones siguientes:

| ELIMINAR
MODIFICAR SESIONES
SESIONES L

El lapiz debera presionarse una vez que el renglon correspondiente a la sesion haya sido
modificado. Si por alguna razon, se cometio un error y se desea eliminar la sesion , se
debera presionar el boton marcado con la papelera.

Tanto las modificaciones como la eliminacion de sesiones podran hacerse siempre y cuando
la sesion no haya sido validad aun por el tutorado. Una vez validada, no podra ya
modificarse

Como notaran, las sesiones quedaran identificadas por la fecha y hora en que fueron
registradas. Esto corre por cuenta del sistema y no podra ser modificado.
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SISTEMA DE INSCRIPCIONES Y CONTROL ESCOLAR U.A.A.A.N.

Carrera: 1930 INGENIERO EN CIENCIA

284653 LOPEZ VALDEZ GLORIA ANGELICA Y TECNOLOGIA DE AT IMENTOS

Materia Estado Calificacion Fecha Oportunidad
Bloque: 1
BOT404 BIOLOGIA Aprobada 7.0 2007-12-11 Extra Primera
CSB407 ANALISIS CUALITATIVO Aprobada 85 2007-11-26 Ordinario Primera
DEC405 CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Aprobada 10 2007-11-23 Ordinario Primera
DEC448 COMPUTACION Aprobada 7.0 2007-11-22 Ordinario Primera
CSB417 DIBUJO INDUSTRIAL Aprobada 10 2007-11-27 Ordinario Primera
UAI401 INGLES | Aprobada 80 2007-12-05 Ordinario Primera
Bloque: 2
UAI410 INGLES I Aprobada 10 2008-05-27 Ordinario Primera

NUA410 INTRODUCCION A LA CIENCIA DE LOS ALIMENT Aprobada 9.1 2008-05-28 Ordinario Primera

H150% -




Se tendra acceso al kardex del alumno mediante el boton marcado con la leyenda “Consulta
Kardex” que aparece en la parte superior de la pantalla de “Sesiones”.

Esta funcionalidad nos permitira verificar el desempefio del alumno a lo largo de su carrera.



