UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA “ANTONIO NARRO”
UNIDAD LAGUNA
Periférico y Carretera a Santa Fe
Torreén, Coahuila, México
Tels. y Fax: 729-76-58 (01-871)

Oficio No. CID*19/11
23 de mayo del 2011

MC. Ma. Guadalupe de la Fuente Salcido
Subdirectora de Planeacion

Presente.-

Por medio del presente me permito solicitar a usted de la manera mas atenta los
planos de las instalaciones de Biblioteca.

Esto con el fin de cubrir recomendaciones de COMEA al indicador 8.5 referente a
el nivel de funcionalidad de la Biblioteca.

Sin otro particular quedo de usted.

Atentamente

Alma Terra Mater

MC. Luz. Ma. Patricia Guzman Cedillo

Enc. del Area de Informacién y Documentacion

C.c.p.- Dr. Rafael Rodriguez Martinez / Director Regional
MC. Ernesto Martinez Aranda / Subdirector de Comunicacién

Archivo / Minuta



UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA “ANTONIO NARRO”
UNIDAD LAGUNA
Periférico y Carretera a Santa Fe
Torreén, Coahuila, México
Tels. y Fax: 729-76-58 (01-871)

Oficio No. CID*20/11
23 de mayo del 2011

Arg. Rene Francisco Casillas
Jefe del Depto. de Obras y Mantenimiento

Presente.-

Proximos a recibir a los Evaluadores del COMEA vy atendiendo
recomendaciones realizadas en el indicador especificamente 8.5 referente a que los
programas educativos deben disponer de una biblioteca funcional.

Por medio del presente me permito solicitar a usted de la manera mas

atenta el plano o croquis de las instalaciones de Biblioteca U.L.

Sin otro particular de momento, me despido de usted.

Atentamente
Alma Terra Mater
MC. Luz. Ma. Patricia Guzman Cedillo

Enc. del Area de Informacién y Documentacion
C.c.p.- Dr. Rafael Rodriguez Martinez / Director Regional
MC. Ernesto Martinez Aranda / Subdirector de Comunicaciéon

MC. Ma. Guadalupe de la Fuente Salcido / Subdirectora de Planeacién



RELACION DE PROGRAMAS Y BASES DE DATOS CON QUE CUENTA EL CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
UNIDAD LAGUNA

PROGRAMAS
SIABUC 8
SIABUC 9
END NOTE 9
WEB AGRIS
BASES DE DATOS

ANNUAL REVIEW:

BIOCHEMISTRY (1997-1998)

CELL DEVELOPMENT BIOLOGY (1996-1999)

ECOLOGY (1996-1998)

PLANT PHYSIOLOGY, PLANT MOLECULAR BIOLOGY (1996-1999)
BIOPHYSICS, BIOMOLECULAR STRUCTURE (1997-1999)
PHARMACOLOGY (1997-1999)

GENETICS (1996-1998)

INMMUNOLOGY (1996-1999)

MEDICINE (1994-1999)

NEUROSCIENCE (1997-1999)

ENTOMOLOGY (1997-1999)

MICROBIOLOGY (1996-1997)

NUTRITION (1997-1998)

PHYSIOLOGY(1989, 1997-1999)

OTRAS

e CAB ABSTRACTS 1995-1999.
e AGRIS 1991-2001
e BEAST CD 1989-1998
e HORT CD 1989-1995
e VETCD 1989-1998
e TREECD 1973-1998
e CAB PEST CD 1989-1998
ANUARIO ESTADISTICO U.A.A.A.N. 2005



REVISTAS EN FORMATO ELECTRONICO

CROP SCIENCE (2000-2003)

ENVIRONMENTAL ENTOMOLOGY (2000-2002)
JOURNAL OF INSECT PHYSIOLOGY (2002-2003)
AGRONOMY JOURNAL (2000-2009)

CLARIDADES AGROPECUARIAS (1993-2000)
AGRARIA (1998-2003)

AMERICAN JOURNAL OF VITICULTURE AND ENOLOGY (2000-2008)
JOURNAL OF AGRICULTURAL SCIENCE (2006-2009)
JOURNAL OF BIOCHEMISTRY (2008-2009)
JOURNAL OF FORENSIC SCIENCE (2008-2009)
REPRODUCTION (2008-2009)

WEED SCIENCE (2007-2009)

WEED TECHNOLOGY (2007-2009)

LIBROS EN FORMATO ELECTRONICO

NAL AGRICULTURAL THESAURUS 2007
GLOSSARY TESAURO AGRICOLA'Y GLOSARIO NAL 2007



Datos sobre Hemeroteca

Actualmente si existe el servicio de busqueda automatizada de informacién y se
cuenta con acceso a Bancos de Datos locales nacionales y extranjeros.

Actualmente existen excelentes relaciones con otras bibliotecas del pais y del
extranjero mediante los convenios de colaboraciéon y pertenencia a la Red Mexicana
de Bibliotecas Agropecuarias REMBA.

Asimismo existe un convenio de colaboracion e intercambio de informacién con el
Sistema de Informacion y Documentacion de América Latina y el Caribe SIDALC.

Publicaciones periédicas 9209 volumenes distribuidos en 336 titulos

Publicaciones oficiales 1,360 voliUmenes en 254 titulos

Actualmente se cuenta con suscripcion a 37 titulos de publicaciones periodicas en
linea.



CONVENIO DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL PARA LA
FORMALIZACION DE LA RED MEXICANA DE BIBLIOTECAS
AGROPECUARIAS
(REMBA)

LOS SUSCRITOS, RECTORES, DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES, O
REPRESENTANTES DE LAS INSTITUCIONES RELACIONADAS CON LA
ACADEMIA'Y CON EL SECTOR AGROPECUARIO.

CONSIDERANDO

Que la Colaboracion Interinstitucional constituye un elemento clave para el
desarrollo bibliotecario mexicano.

Que los esfuerzos del Programa Cooperativo de Investigacion y Tecnologia
Agropecuaria para la Region Norte PROCINORTE, del Centro Regional Norte del
Instituto Interamericano de Cooperacioén para la Agricultura CRN-IICA, en su Grupo
Especial sobre Bibliotecas e Iniciativa en Informacion, estan encaminados a
fortalecer el sistema de informacion agropecuaria de México.

Que el Sistema de Informacion Agropecuario de América SIDALC, contempla la
organizacion o reorganizacion de las estructuras nacionales especializadas en el
manejo de la informacion documental para operar cooperativamente.

Que existe interés de los Directivos de Instituciones Agropecuarias de participar en
el Proyecto Red, manifestandolo en la respuesta dada a la Invitacion del Dr.
Enrique Navarro Guerrero, Rector de la UAAAN.

Que los Participantes en las diferentes reuniones preparatorias, y en las reuniones
de formalizacion para el Reestablecimiento de la Red de Bibliotecas
Agropecuarias, se pronunciaron a favor de la creacién de la misma.

ACUERDAN

Crear la RED MEXICANA DE BIBLIOTECAS AGROPECUARIAS (REMBA), como
mecanismo institucional orientado hacia la basqueda del mejoramiento y
excelencia de los servicios y recursos de que disponen las Unidades de
Informacién integrantes de la Red, facilitando su fortalecimiento individual y en
conjunto, asi como la sostenibilidad de la misma.

Enteradas las partes del convenio y alcance de los considerandos y acuerdos de
este Convenio, lo firman en la Ciudad de México Distrito Federal, a los 30 dias del
mes de marzo del afio dos mil uno.

Sr. José Luis Franco Rodriguez
Rector de la Universidad Auténoma de Chihuahua

Dr. Juan Ramoén de la Fuente Ramirez
Rector de la Universidad Nacional Autobnoma de México

Lic. Cuauhtémoc Ojeda Rodriguez
Rector de la Universidad de Guanajuato

Dr. Benjamin Figueroa Sandoval

Dr. Francisco G. Reyes

Representante

Director General del Colegio de Postgraduados

Lic. Marco Antonio Aguilar Cortés
Rector de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo



Lic. Francisco Javier Castellon Fonseca
Rector de la Universidad Auténoma de Nayarit

Dr. Rafael Rangel Sostmann
Rector del Sistema ITESM Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de
Monterrey Campus Sistema

Dr. Luis Galvan Wong
Rector de la Universidad Auténoma de Nuevo Lebén

Dr. José Abdo Francis
Rector de la Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco

Ing. Humberto Filizola Haces
Rector de la Universidad Auténoma de Tamaulipas

Dr. Victor A. Arredondo Alvarez
Rector de la Universidad Veracruzana

Dr. José Pablo Liedo Fernandez
Director General del Colegio de la Frontera Sur

Dr. Juan José Salazar Cruz
AC-IICA México

Dr. John R. Miranda
CRN-IICA Washington

Dr. Enrique Navarro Guerrero
Rector de la Universidad Autbnoma Agraria Antonio Narro

Sr. Javier Usabiaga Arroyo
Secretario de Agriculturay Ganaderia

M.C. Manuel Alvarez Gallegos
Instituto Tecnoldgico Agropecuario No. 26 de Jalisco

Ing. Ernesto Guajardo Maldonado
Director General de Educacion Tecnoldgica Agropecuaria

M.C. Amanda Ortiz Ayar
Instituto Tecnol6gico de Comitan, Chiapas

M.C. Buenaventura Plata Contreras
Tecnoldgico Agropecuario No. 33

M.C. Manuel Fortis Hernandez
Representante del Director Universidad Juarez de Durango. Facultad de
Agriculturay Zootecnia

Lic. Fernando Garcia Pérez
Presidente de ANBAGRO

Dr. Antonio Avila Storer
Rector de la Universidad Autbnoma de Aguascalientes



TITULOS DE REVISTAS

JOURNAL OF AGRICULTURAL SCIENCE 05-11

AGRONOMY JOURNAL

CROP SCIENCE

REVISTA FITOTECNIA MEXICANA

JOURNAL OF ENVIRONMENTAL QUALITY

JOURNAL OF PLANT REGISTRATION

THE PLANT GENOME

SOIL SCIENCE SOCIETY OF AMERICA JOURNAL

VADOSE ZONE JOURNAL

JOURNAL OF APPLIED HORTICULTURE

Journal of Horticultural Science & Biotechnology

HORTSCIENCE

HORTTECNOLOGY

AMERICAN JOURNAL OF VITICULTURE AND
ENOLOGY

REVISTA MEXICANA DE FITOPATOLOGIA

WEED SCIENCE

JOURNAL OF ECONOMIC ENTOMOLOGY

ENVIRONMENTAL ENTOMOLOGY

JOURNAL OF MEDICAL ENTOMOLOGY

BIOLOGICAL CONTROL

SOUTHWESTERN ENTOMOLOGIST

JOURNAL OF EQUINE VETERINARY SCIENCE

RESEARCH IN VETERINARY SCIENCE

SMALL RUMINANT RESEARCH

THERIOGENOLOGY

BIOLOGY OF REPRODUCTION

VETERINARY RECORD

JOURNAL ANIMAL SCIENCE

REPRODUCTION

POULTRY SCIENCE

JOURNAL OF NUTRITION

VETERINARY PATHOLOGY

COMPOST SCIENCE AND UTILIZATION

AGRICULTURAL ECOSYSTEMS AND ENVIRONMENT

SCIENCE 83-07

NATURE 2000-10

SOIL SCIENCE




TITULO

ESPECIALIDAD

JOURNAL OF AGRICULTURAL SCIENCE 05-11 AGRONOMO
AGRONOMY JOURNAL AGRONOMO
CROP SCIENCE AGRONOMO
REVISTA FITOTECNIA MEXICANA AGRONOMO
JOURNAL OF ENVIRONMENTAL QUALITY AGROECOLOGIA
JOURNAL OF PLANT REGISTRATION AGRONOMO
THE PLANT GENOME AGRONOMO
SOIL SCIENCE SOCIETY OF AMERICA JOURNAL AGRONOMO
VADOSE ZONE JOURNAL AGRONOMO

JOURNAL OF APPLIED HORTICULTURE

HORTICULTURA

Journal of Horticultural Science & Biotechnology

HORTICULTURA

HORTSCIENCE

HORTICULTURA

HORTTECNOLOGY

HORTICULTURA

AMERICAN JOURNAL OF VITICULTURE AND
ENOLOGY

HORTICULTURA

REVISTA MEXICANA DE FITOPATOLOGIA

PARASITOLOGIA

WEED SCIENCE

PARASITOLOGIA

JOURNAL OF ECONOMIC ENTOMOLOGY

PARASITOLOGIA

ENVIRONMENTAL ENTOMOLOGY

PARASITOLOGIA

JOURNAL OF MEDICAL ENTOMOLOGY

PARASITOLOGIA

BIOLOGICAL CONTROL

PARASITOLOGIA

SOUTHWESTERN ENTOMOLOGIST

PARASITOLOGIA

JOURNAL OF EQUINE VETERINARY SCIENCE M.V.Z.
RESEARCH IN VETERINARY SCIENCE M.V.Z.
SMALL RUMINANT RESEARCH M.V.Z.
THERIOGENOLOGY M.V.Z.
BIOLOGY OF REPRODUCTION M.V.Z.
VETERINARY RECORD M.V.Z.
JOURNAL ANIMAL SCIENCE M.V.Z.
REPRODUCTION M.V.Z.
POULTRY SCIENCE M.V.Z.
JOURNAL OF NUTRITION M.V.Z.
VETERINARY PATHOLOGY M.V.Z.

COMPOST SCIENCE AND UTILIZATION

AGROECOLOGIA

AGRICULTURAL ECOSYSTEMS AND ENVIRONMENT

AGROECOLOGIA

SCIENCE 83-07

GENERAL

NATURE 2000-10

AGROECOLOGIA

SOIL SCIENCE

AGRONOMO
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ORGULLO Y PREJUICIO
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PEARL HARBOR

EL PIANO
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DIA DE LA INDEPENDENCIA
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EN EL VIENTRE MATERNO
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EN EL VIENTRE MATERNO: PARTOS MULTIPLES EL MILAGROSO VIAJE HACIA LA VIDA.

12

SEIS® GRADOS QUE PODRIAN CAMBIAR EL MUNDO --

13

LA VIDA ES BELLA --

14

LA LISTA DE SCHINDLER --

15

FORREST GUMP --

16

FRIDA -- México:MIRAMAYX, 25/05/2009

17

QUISIERA SER MILLONARIO

18

QUE PASO AYER

19

MAMORIAS DE UNA GEISHA

20

TITANIC
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UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA “ANTONIO NARRO”

UNIDAD LAGUNA
VIDEOS (VHS) PARA CONSULTA

TITULO
1.- COMO INSTALAR UN ACUARIO EN AGUA DULCE (DURACION 53 MIN.)
2.- PECES CRIA Y MANEJO
3.- TILAPIA CRIA COMERCIAL (DURACION: 53 MIN.)
4.- COMO CRIAR RANAS EN CONFINAMIENTO
5.- ADIESTRAMIENTO DE PERROS DEFENSA Y SEGURIDAD
6.- HIDROPONIA FLOATING
7.- HIDROPONIA CONVENCIONAL
8.- VERMICULTURA (CULTIVO DE LOMBRICES)
9.- HONGOS COMESTIBLES. CHAMPIGNONES
10.- HORTALIZAS EN INVERNADERO (DURACION: 49 MIN.)
11.-DOMA RACIONAL (CABALLOS) DURACION: 57 MIN.)
12.- AVESTRUZ : COMO INICIAR UN CRIADERO EN LATINOAMERICA
13.- CUIDADOS GENERALES Y EJERCIOS PARA PERROS
14.- CODORNICES CRIA COMERCIAL
15.- ESTABULACION DE GANADO DE CEBA
16.- MINI RASTROS DE BOVINOS ( DURACION: 42 MIN.)
17.-CRIA Y MANEJO DE TERNERAS (DURACION: 60 MIN.)
18.- MICRO USINA DE LECHE (DURACION: 38 MIN.)
19.- CONEJOS CRIA Y MANEJO
20.- MANEJO GENERAL DE AVESTRUCES (DURACION:53 MIN.)
21.- APICULTURA PASO A PASO
22.- TRANSFERENCIA DE EMBRIONES (DURACION: 42 MIN.)
23.- EL PERRO MI MEJOR AMIGO EL DALMATA (DURACION: 36 MIN.)
24.- BANO PELUQUERIA CANINA PASO A PASO
25.- HORTALIZAS EN INVERNADERO (DURACION: 49 MIN.)

26.- TRATAMIENTOS DE AGUAS RESIDUALES Y LODOS /IMTA (INSTITUTO

MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA)

REFERENCIA

AHG65

AG64

AG94

AG45

AHO1

AG83

AG83

AG 68

AJ22

AG73

AH15

AG70

AH28

AK18

AH84

AH25

AG65

AKO09

AHO8

AH23

AHO3
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27.- TECNOLOGIAS ALTERNATIVAS EN HIDRAULICA/IMTA
28.- NORMAS OFICIALES EN EL SECTOR AGUA / IMTA

29.- INTRODUCCION AL SECTOR AGUA / IMTA

30.- SISTEMAS DE RIEGO / IMTA

31.- MEDICION Y DISTRIBUCION DEL AGUA /IMTA

32.- RIEGO POR GRAVEDAD /IMTA

33.- SALINIDAD / IMTA

34.- DIAGNOSTICO FISICO REPRODUCTIVO VIA PALPACION RECTAL PARA
DETERMINACION DE PRENEZ EN HEMBRAS BOVINOS

35.- TIPOS DE SALAS DE ORDENO

36.- CURSO SOBRE MAMITIS EN HEMBRAS BOVINOS / FRESNO CALIFORNIA
37.- CURSO SOBRE MAMITIS EN HEMBRAS BOVINOS / UNAM VOL. LIIY I
38.- CERDOS: TECNICAS DE NECROPSIA EN CERDOS/ UNAM (18 MIN.)

39.- OBTENCION DE MUESTRAS Y SU ENVIO AL LABORATORIO: CERDOS /
UNAM. (DURACION : 20 MIN.)

40.- INSEMINACION ARTIFICIAL: CERDOS / UNAM (DURACION: 32 MIN.)

41- ADMINISTRACION DE EMPRESAS PECUARIAS: CERDOS/UNAM
(DURACION: 18 MIN.)

42- OBTENCION DE MUESTRAS Y SU ENVIO AL LABORATORIO :BOVINOS
UNAM. ( DURACION: 20 MIN.)

43- CARACTERISTICAS PRODUCTIVAS Y ZOOTECNIAS DE LAS PRINCIPALES
RAZAS DE BOVINOS EN MEXICO / UNAM (DURACION: 25 MIN)

44 INSTALACIONES EN LA EXPLOTACION INTENSIVA DE GANADO BOVINO
LECHERO /UNAM (DURACION 22 MIN.)

45- CRIANZA Y DESARROLLO DE BECERRAS EN EL ALTIPLANO /UNAM

46.- EN COMPARIA DE LOBOS : COMPORTAMIENTO

47.- ESOS MARAVILLOSOS PERROS : ZOOTECNIA CANINA

48.- PERROS: LA GUIA MAXIMA

49.- EL COLLIE

50.- LABRADOR Y GOLDEN RETRIEVER

51.- EL SHAR-PEI,EL CARLINO Y EL BULL DOG

52.- EL POINTER

12



53.- PERROS Y GATOS FABULOSOS .

54.- LOS GATOS ACARICIANDO AL TIGRE

55.- ZOOTECNIA CANINA

56.- WALTHAM FORUM NO.1

57.- WALTHAM FORUM NO. 2

58.- WALTHAM FORUM NO. 3

59.- ABOMASOPEXIA “ULTRA LAGUNA 2010”

60.- ESPACIO. AUDIOVISUAL COMBI

61.- TIERRA. AUDIO VISUAL COMBI

62.- MATERIA. AUDIOVISUAL COMBI

63.- CIENCIAS DE LA VIDA . AUDIOVISUAL COMBI

64.- CIENCIAS DE CLA SOCIEDAD. AUDIOVISUAL COMBI

65..- NUEVAS TECNOLOGIAS . AUDIOVISUAL COMBI

66.- EL PERIODICO MURAL : EL VIENTO, LA CONTAMINACION , LAS PLANTAS

(DURACION 120 MIN.)

67,68,69 Y 70.- ADIESTRAMIENTO CANINO/ CARBONELL

71.- EL DALMATA

72 .- ADMINISTRACION DE EMPRESAS PECUARIAS BOVINOS/UNAM c.1 ¢.2

73.- ADMINISTRACION DE EMPRESAS PECUARIAS : AVES/UNAM

74.- CLONACION-GENOMA HUMANO

75 .- MOLECULARCLONING of DNA /BIOTECH VISIONS

76 CELL DIVISION Neosci

13
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UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA ANTONIO NARRO

INDICE
Capitulo Nombre Péagina
Capitulo | Antecedentes, objetivos y definiciones ................c.co.e.e. 1
Capitulo 1l De los servicios que presta la biblioteca ........................ 4
Capitulo 1l De los usuarios, sus derechos y obligaciones ................. 6
Capitulo IV De [0S PréStamOS ... ..veiieie i 7
Capitulo V Del comportamiento y de las sanciones .................oc..e... 8
Capitulo VI De las areas de la biblioteca ...............ccooooiviiiiiiin. 9
Capitulo VII Del patrimonio, adquisiciones y donaciones ................... 10
Capitulo VIII | De la relacion del la biblioteca con otras instituciones ....... 11
Capitulo IX Del personal de biblioteca ..............cccooeiiiiiiiiiii, 11
Capitulo X De las acciones de seguridad .............cooeiviiiiiiiiiinnn. 11
Organigrama .....coueieiiee e e 12
TransSitorios .....oeie e 13
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CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION DE LA UAAAN

PROYECTO DE REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA

“DR. EGIDIO G. REBONATO”

CAPITULO |. ANTECEDENTES, OBJETIVOS Y DEFINICIONES.

ANTECEDENTES

LEY ORGANICA Y ESTATUTO

En acuerdo con la Ley Organica de la Universidad Autonoma Agraria Antonio Narro en la que se sefialan los objetivos fundamentales
de la misma, entre los que destaca lo contenido en el Articulo 3, Fraccién Ill, que a la letra dice “Preservar, promover, investigar y
acrecentar la cultura, la ciencia y la tecnologia en general, y en forma particular las que se relacionan directamente con su
naturaleza y mision de servicio, dentro de un proceso de intercambio sistematico con la sociedad, para contribuir al desarrollo
sustentable”. De la misma manera se contempla lo asentado en el Articulo 6, fracciones Il, IX, XI'y XIII.

La Biblioteca “Dr. Egidio G. Rebonato” esta integrada al Centro de Informacién y Documentacion de la Universidad Auténoma Agraria
Antonio Narro. Por las caracteristicas de la Universidad, la biblioteca esta especializada en Agricultura y areas afines, su principal
objetivo es obtener informacidn y documentacion relevantes a los programas de docencia e investigacion, asi como proporcionar los
servicios bibliotecarios necesarios para trasmitir y acrecentar el conocimiento de la comunidad universitaria y del pablico general.

REGLAMENTO ACADEMICO DE LICENCIATURA

Conforme al articulo 74 del Capitulo VII, asi como al articulado del capitulo VIII de este reglamento se estipula lo conducente en el
presente reglamento de la Biblioteca.

OBJETIVO

16



El objetivo del presente Reglamento es normar la actividad de la Biblioteca en cuanto al acervo y su relacién con los usuarios,
preservando en todo momento la conservacion y crecimiento del acervo y de las instalaciones del edificio asi como regular las
relaciones entre otras instituciones afines.

DEFINICIONES

ACERVO

Patrimonio de una colectividad, conjunto de valores morales, culturales, de una persona o colectividad. En particular para la biblioteca
se refiere al conjunto de libros y otros documentos impresos (tesis, revistas, periédicos, etc.)

CID

Centro de Informacién y Documentacion.

BIBLIOTECA.

Lugar donde se conservan libros, ordenados para su lectura. Actualmente las bibliotecas cuentan con diversos servicios que permiten el
intercambio de informacion.

INEGI
Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
SIDALC

Sistema de Informacion y Documentacién de América Latina y el Caribe.

NAL

Biblioteca Nacional de Agricultura (EUA).

NACL

Biblioteca Nacional de Agricultura de Canada.

OBRAS DE RESERVA

Son obras que no tienen préstamo externo (algunos libros de texto y apuntes de cursos, enciclopedias, efc).

17



REMBA

Red Mexicana de Bibliotecas Agropecuarias

USUARIOS

Persona que tiene el derecho de utilizar una cosa que no es de su propiedad, con ciertas limitaciones. Se consideran dos tipos de
usuarios:

. Internos: Lo constituyen el personal de la institucion, tales como docentes, investigadores, alumnos (licenciatura, maestria y
doctorado), tesistas y personal administrativo.
. Externos: Se integran por aquellos docentes, investigadores, estudiantes y personas interesadas, ajenas a la UAAAN que

requieren de sus servicios bibliotecarios y materiales documentales, ya sea que lo soliciten en persona o via internet a través
de las personas registradas en la base de integrantes de REMBA o alguna otra institucion.

PRESTAMO

Es el acto en el cual la universidad entrega uno o varios libros o cualquier otra parte del acervo de la biblioteca al usuario,
comprometiéndose este a devolverlo posteriormente a la institucién, de acuerdo a la normatividad fijada en el presente Reglamento.

PRESTAMO INTERNO

Préstamo que se hace al usuario para que utilice el acervo dentro de las instalaciones de la biblioteca.

PRESTAMO EXTERNO

Préstamo que se hace al usuario para que utilice el acervo fuera de las instalaciones de la biblioteca.

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Préstamo que se efectla a otra biblioteca con la cual la universidad tenga relacién. Puede ser a través del envio fisico del acervo o bien
a través de medios electronicos.

REGLAMENTO

El presente documento, el cual norma la actividad de la Biblioteca “Dr. Egidio G. Rebonato”.

18



CAPITULO II. DE LOS SERVICIOS QUE PRESTA LA BIBLIOTECA

Articulo 1.- CONSIDERACIONES GENERALES PARA ACCEDER AL SERVICIO.

Para el acceso a la biblioteca se requiere deslizar su credencial con cddigo de barras de estudiante o trabajador al ingresar a esta.

Los usuarios externos para tener acceso a la biblioteca deberén registrarse a la entrada con una identificacion personal reciente, tendra
libre acceso en areas de lectura, obras de consulta y demas areas, no tiene derecho a préstamo externo de materiales, equipo de
cémputo y algun otro material a consideracion del Encargado de la Biblioteca.

En todo caso los usuarios se sujetaran invariablemente a la normatividad sefialada en el presente Reglamento.

Avrticulo 2.- HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

El horario de atencién al publico seré el siguiente:

a) De lunes aviernes: 8:00 A.M. a 20:00 P.M.
b) Sabados 8:00 A.M. a 15:30 P.M.
c) Los casos extraordinarios seran comunicados en su oportunidad.

Avrticulo 3. AREAS Y SERVICIOS QUE SE PRESTAN.

Para cumplir con sus objetivos la biblioteca prestara los siguientes servicios, algunos con costo para el usuario, segin se norme al
respecto:

a) Préstamo Interno. n) Préstamo interno de CD’s de contenido
b) Préstamo Externo. cientifico.
c) Préstamo Interbibliotecario. 0) Préstamo de cubiculo.
d) Consulta. p) Préstamo de cafion electronico.
e) Orientacion al usuario. ) Area de exposiciones.
f) Fomento a la lectura. r)  Archivo General.
g) Reprografia (copias fotostaticas, s) Museo.
microfilmes, copia de archivos t) Kardex.
electronicos, etc.) u) Nuevos servicios

h) Copias electrénicas de documentos,
salvando los derechos de autor.
TV Cientifica.
Busqueda de informacion via internet.
Hemeroteca.
Mapoteca.

) Internet inaldmbrico

f— [ —
= R ==
~

3
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Avrticulo 4.- USO DE COMPUTADORAS.

El usuario podra utilizar equipo de coémputo dentro de la biblioteca, solo en la estancia de la misma o dentro
de los cubiculos de las salas, debiendo utilizarlas sélo para cuestiones académicas y sin alterar el orden. En
caso contrario y a juicio del Encargado de la Sala o de cualquier otra persona responsable del uso de la
biblioteca, se podra efectuar cualquiera de las siguientes acciones:

a) Cancelar el uso de la computadora.
b) Solicitar al usuario que se retire de las instalaciones.
C) En caso de reincidencia se levantara reporte del caso notificandolo al

Encargado de la Biblioteca, quien podra actuar en consecuencia.

Articulo 5. DEL SUMINISTRO DE INFORMACION.

El Encargado de la Biblioteca debera proporcionar la informacién que se le solicite a través del encargado del
CID. Esta podra ser de indole estadistica, grafica o de informacion general para fines de presentacion de
informe de la autoridad universitaria o bien para fines estadisticos de dependencias del gobierno.

Articulo 6. OTROS SERVICIOS.

El usuario podra acceder a otros servicios que se prestan en la universidad, tales como fotocopiado, con
costo para el usuario, consulta, acceso a Internet, TV Cientifica, etc., solicitando a los encargados de estas
areas se le preste el servicio, el cual se proporcionara siempre y cuando haya disponibilidad de espacio,
equipo, material, etc.

CAPITULO IIl. DE LOS USUARIOS, SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Avrticulo 7.- OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS.

Son obligaciones de los usuarios las siguientes:

a) Acceder a las instalaciones y hacer uso de los servicios que presta la biblioteca mediante el uso de
su credencial de estudiante o trabajador.

b) Responsabilizarse del material que les sea proporcionado para consulta bajo cualquier forma de
préstamo.

c) Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento.
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d) Respetar los periodos para la devolucion de los préstamos.

e) Hacer buen uso del material, equipo, mobiliario y del acervo, evitando mutilarlo, marcarlo, escribir
leyendas, efc.

f)  Contribuir a preservar los inmuebles, mobiliario, equipo y acervos del sistema.

g) Sujetarse a los procedimientos de orden y seguridad establecidos.

h) Observar una conducta correcta, de respeto y consideracion a los demas usuarios y al personal de la
biblioteca, evitando también alterar el orden.

i)  Colaborar a mantener un ambiente de tranquilidad, que propicie el estudio y respeto entre los
lectores.

j)  Abstenerse de fumar dentro de las instalaciones, asi como de consumir alimentos dentro de ella.

k) Elincumplimiento de cualquiera de las obligaciones referidas sera sancionado conforme al presente
Reglamento.

Avrticulo 8.- DANO AL ACERVO.

En caso de que el usuario dafie el acervo prestado, debera reintegrar a la biblioteca un bien semejante en
buenas condiciones, un bien nuevo o, en caso de haberse agotado la edicién y a juicio del Encargado de la
Biblioteca, el libro que se le indique; teniendo 30 dias naturales para efectuar la entrega a dicha persona. En
caso de no hacerlo en este periodo de tiempo, el encargado de la biblioteca debera girar oficio a quien
corresponda para que le sea cargado un monto por la cantidad que cubra el bien dafiado en el pago de la
inscripcién del alumno, o sea rebajado del salario del trabajador.

Articulo 9.- DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS.

Los usuarios de la biblioteca tendran derecho a lo siguiente, sujetdndose en todo caso a la normatividad
vigente:

a) Tener acceso al acervo disponible en la biblioteca.

b) Tener acceso a todos los servicios de la biblioteca.

c) Recibir una excelente atencién por parte del personal de la biblioteca asi como la orientacién y
prestacion de los servicios que se proporcionan.

d) Tener acceso a las instalaciones de la biblioteca destinadas para los usuarios.

e) Utilizar el equipo de computo disponible para el usuario, siempre y cuando éste esté disponible y
haya lugar para utilizarlo.

f)  Tener acceso al material bibliografico disponible en archivos electrénicos o microfilmados, siempre y
cuando esté disponible y los derechos de autor lo permitan.

g) Tener una excelente atencion asi como la orientacidon y prestacion de los servicios que se
proporcionan.

h) Utilizar los servicios de internet y de intercambio de informacién via electronica, siempre y cuando
estos, y los equipos y areas, estén disponibles.

Articulo 10.- ACCESO A LOS SERVICIOS.

Los usuarios mediante la presentacion de su credencial actualizada tendran acceso a todos los servicios de la
biblioteca, en los términos del presente Reglamento.
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Articulo 11.- PRESTAMO DE CUBICULOS.

Los usuarios podran usar los cubiculos disponibles en las salas de la biblioteca, llenando la solicitud
correspondiente ante el encargado de la Sala, debiendo entregarlo en las mismas condiciones en que lo
recibid. El servicio de los cubiculos se facilita el usuario que lo solicita debiendo cubrir los siguientes

requisitos:

a) Solicitar el cubiculo al responsable de la sala

b) Llenar el formato correspondiente

c) Entregar la credencial vigente de biblioteca o la credencial académica.
d) Usar los cubiculos siguiendo sus disposiciones de uso.

Articulo 12.- ADQUSICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

Los usuarios tendran derecho a solicitar la adquisicion de material bibliografico, hemerografico y otros, cuando
no exista en el acervo, mediante oficio dirigido al Encargado del CID, justificando su peticién y proporcionando
las caracteristicas del material solicitado.

CAPITULO IV. DE LOS PRESTAMOS.

Articulo 13.- REQUISITOS PARA EL PRESTAMO DOMICILIARIO.

Ser alumno o trabajador de la Universidad.

Presentar la credencial vigente.

No tener adeudo en cuanto a reintegrar material prestado con anterioridad.
El préstamo no es transferible.

o O T Q0
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Articulo 14.- ACERVO QUE NO TIENE PRESTAMO EXTERNO.

El siguiente acervo no estara disponible para préstamo externo:

a) OBRAS DE RESERVA: Algunos libros de texto, obras escasas o agotadas, apuntes de cursos,
otros de circulacion restringida.
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Articulo 15.-

OBRAS DE CONSULTA: Enciclopedias generales, especializadas, diccionarios de idiomas, atlas,
manuales.

HEMEROTECA: Publicaciones seriadas de nueva adquisicidn o suscripcién por compra, donacién o
convenio.

SALA INEGI: Publicaciones oficiales, mapas y fotografia aérea.

Discos compactos, material microfimado, programas de cémputo, etc.

En casos extraordinarios, como demanda excesiva con motivo de examenes, se podra restringir el
préstamo externo, a juicio del Encargado de la Biblioteca.

DEL NUMERO DE LIBROS A PRESTAR.

Libros o tesis autorizados en préstamo externo:

Articulo 16.-

Licenciatura: El numero maximo de titulos de libros o tesis en préstamo, sera hasta (3) tres por
persona, por un plazo no mayor de 3 dias con derecho a una renovacion de tres dias mas.
Maestria y Doctorado: EI numero maximo de titulos de libros o tesis en préstamo, seran hasta (5)
cinco por persona, por un plazo no mayor de 5 dias con derecho a una renovacion de cinco dias
mas.
Maestros y Administrativos: El numero méaximo de titulos de libros o tesis en préstamo, seran
hasta (3) tres por persona, por un plazo no mayor de 3 dias con derecho a una renovacion de tres
dias més.

a. En caso de enfermedad justificada con certificado medico, se tendran dos dias de gracia

para hacer llegar el acervo prestado a la biblioteca.

El préstamo inter-bibliotecario se realiza institucionalmente, no es préstamo personal. Por lo tanto, el
encargado de la biblioteca solicitante es responsable de la devolucién oportuna del material, ya que
de existir un retraso, el servicio de préstamo quedara suspendido para dicha institucion.

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO.

El préstamo interbibliotecario se efectuara entre bibliotecas de instituciones con las que se tengan convenios
que asi lo contemplen, sujetdndose en todo caso a la normatividad vigente en esta institucién en las demas
participantes.

CAPITULO V. DEL COMPORTAMIENTO Y DE LAS SANCIONES.

Articulo 17 - ACEPTACION DE LAS SANCIONES.

En todo caso, el usuario acepta la reparacion del dafio que cause al acervo o a las instalaciones de la
biblioteca, con el solo hecho de efectuar el uso del mismo bien que dafia, de la misma manera acepta con
este acto efectuar la reposicion en la forma que se estipula en el presente Reglamento, asi como las
sanciones estipuladas.

23



Articulo 18.- COMPORTAMIENTO DENTRO DE LA BIBLIOTECA
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Respetar el orden y silencio de las salas de lectura y consulta de la biblioteca.

No procedera ningun préstamo externo cuando el usuario tenga un préstamo vencido.

No fumar o ingerir alimentos y bebidas.

No esta permitido el uso de teléfonos celulares u otro tipo de instrumentos que interrumpan a los
usuarios.

El servicio esta suspendido a personas que se presentan en estado de ebriedad o bajo la influencia
de drogas, lo mismo a los usuarios que alteren el orden en las Salas de Lectura.

Es responsabilidad del usuario conservar la integridad de los materiales otorgados en calidad de
préstamo interno y externo, asi como también, del mobiliario y equipo que utilice.

Acatar las sanciones impuestas.

Respetar el orden y silencio de las salas de lectura y consulta de la biblioteca.

No procedera ningun préstamo externo cuando el usuario tenga un préstamo vencido.

Articulo 19.- SANCIONES

Al usuario que se atrase en la devolucién de material bibliografico prestado, en uso externo, se la
aplicara la siguiente sancion: por cada dia de retraso, se suspendera el préstamo externo por un
periodo equivalente.

El usuario que reincide en morosidad por 5 oportunidades, quedara suspendido de los servicios que
brinda la biblioteca hasta el final del semestre en curso.

El usuario moroso que tenga pendiente la devolucién de material no podra matricularse ni obtener
ningun certificado o titulo emitido por la universidad, hasta que haya regularizado su situacién en la
biblioteca. Esta regularizacién se acredita mediante el sello y la firma, del encargado de la seccién
de servicios al publico (hoja de sellos). En caso de ser maestro o trabajador, si después de dos
avisos no se atiende la peticion, el costo de los materiales pasara al Departamento de Contabilidad
para que le sea descontado por némina.

En caso de que el usuario pierda alguno de los materiales prestados, debera reportarlo de inmediato
al Encargado de la Biblioteca y reponerlo con otro ejemplar de la misma edicion o mas reciente, en
su forma original y dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha de vencimiento del material.
En el caso comprobado de que no se pueda adquirir la misma obra, el usuario pagara con una obra
que se asigna por el Encargado del Area de Biblioteca o el Encargado de la seccion de
adquisiciones.

El deterioro y/o la mutilacion de los materiales prestados implican la reposicion de dicho material o el
pago correspondiente.

El usuario que sustraiga material bibliografico del recinto de Biblioteca, sin mediar la correspondiente
autorizacién, se le considerara en situacion de causar dafio patrimonial, o sea sorprendido hurtando
material bibliografico u otro recurso, sera sancionado con la suspensién de su derecho a usar los
servicios de la Biblioteca y los antecedentes seran trasladados a la Secretaria General de la
Universidad quien, previa investigacion, establecera la sancion disciplinaria definitiva.

En todo caso, y en virtud del comportamiento y acciones previas del usuario, la autoridad
competente se reservara el derecho de limitar los servicios a que tiene derecho el usuario, haciendo
del conocimiento del mismo lo anterior.
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Toda apelacion a cualquiera de las sanciones contempladas en el presente Reglamento, debera ser
interpuesta ante el Encargado del Centro de Informacidn y Documentacidn oportunamente.

CAPITULO V1. DE LAS AREAS DE LA BIBLIOTECA.

Articulo 20.- SALAS DE CONSULTA
La Biblioteca tiene tres Salas de Consulta, donde se distribuye, cuenta ademas con:

AREA DE BANCOS DE INFORMACION
SECCION DE HEMEROTECA
REFERENCIA

AREA DE BIBLIOTECA

SECCION DE PUBLICACIONES OFICIALES
(SALA INEGI)

MAPOTECA Y FOTOGRAFIA AEREA
SECCION DE REFERENCIA

SECCION DE SERVICIOS AL PUBLICO
TESIS

CAPITULO VII. DEL PATRIMONIO, ADQUISICIONES Y DONACIONES.

Articulo 21- PATRIMONIO DE LA BIBLIOTECA.

Todo el acervo, materiales, equipo, etc. que esté contemplado en el inventario, es patrimonio de la
Universidad, por lo que para su resguardo, conservacion, mantenimiento, etc. se deberan seguir los
procedimientos y normatividad que fije la institucin.

Articulo 22 - COMITE DE ADQUISICIONES.

El Comité de Adquisiciones estara, integrado por un representante de cada Division, uno de la Direccion de
Investigacion, otro de la Direccion de Posgrado, el Encargado del CID y el Jefe de Biblioteca, siendo presidido
por el Encargado del CID. Dicho comité tendra las siguientes funciones:

a) Solicitar a la autoridad universitaria la asignacion de recursos econdmicos para la adquisicion del
acervo anual destinado a la biblioteca.

b) Solicitar a las instancias de la Universidad que generen material documental, se destinen dos tantos
del mismo para incremento del acervo.

c) Solicitar a las instancias de la Universidad que asi lo requieran, la relacion de material bibliografico
para su adquisicion.

d) Definir el acervo, en sus distintas modalidades, a adquirir para la biblioteca.

Avrticulo 23.- DONACIONES A LA BIBLIOTECA.
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Se podrén aceptar donaciones de material bibliografico o de cualquier otro tipo, de los usuarios o de cualquier
otra persona o institucién a favor de la biblioteca. El Encargado del CID, lo recibird, emitiendo un oficio donde
conste la donacién, la Seccién de Procesos Técnicos se reserva la seleccion del material.

En todo caso se podran aceptar donaciones de acervo con una antigliedad no mayor a 5 afios, salvo casos
especificos sujetos a la consideracion del Encargado de Biblioteca y Encargado del CID.

Articulo 24 .- INVENTARIO DEL ACERVO.

Anualmente, quince dias antes del inicio del periodo vacacional de verano, se debera actualizar el inventario
del acervo de la Biblioteca, contrastandose con el del periodo anterior, y toméndose las medidas que se
consideren pertinentes en cuanto a la conservacion, mantenimiento y crecimiento del acervo. Se procedera a
levantar acta del evento y a presentar el informe correspondiente al Encargado del CID.

Articulo 25.- INVENTARIO DEL MATERIAL, MOBILIARIO, ETC.

Anualmente, quince dias antes del inicio del periodo vacacional de invierno, se debera actualizar el inventario
del mobiliario, equipo, etc. de la Biblioteca, contrastandose con el del periodo anterior, y toméndose las
medidas que se consideren pertinentes en cuanto a la conservacion, mantenimiento. Se procedera a levantar
acta del evento.

Articulo 26.- BAJA DEL ACERVO, EQUIPO, MOBILIARIO, ETC.

En cuanto a la baja de equipo, mobiliario, etc. Se procedera conforme a lo estipulado por la Universidad. En lo
referente a la baja de diversos materiales que conformen el acervo bibliografico de la Biblioteca, el Encargado
de la Biblioteca lo solicitara mediante oficio al Encargado del CID, justificando la peticién. El Encargado del
CID convocara, con 15 dias de anticipacién, a reunion en donde estén presentes el Encargado de la
Biblioteca, el convocante, la Directora de Vinculacion, el encargado del area donde se pretende la baja,
tomandose el acuerdo correspondiente, levantandose acta del mismo. Se enviara copia del acta a la instancia
universitaria que corresponda. Sélo se podra efectuar este acto una vez al afio, en fecha posterior al
levantamiento del inventario.

CAPITULO VIil. DE LA RELACION DEL LA BIBLIOTECA CON OTRAS INSTITUCIONES.

Articulo 27 - RED MEXICANA DE BIBLIOTECAS AGROPECUARIAS (REMBA).

La Universidad ha firmado convenio con la REMBA, por lo que esta integrada a la misma. El Encargado del
CID y el Encargado de la Biblioteca desarrollaran las actividades necesarias para que la institucion participe
de manera destacada dentro de la red. Se deberan incluir estas actividades en el informe que se rinda por
parte del Encargado del CID.

Avrticulo 28.- OTRAS BIBLIOTECAS E INSTITUCIONES AFINES.

Los encargados del CID y de la biblioteca velaran porque la relacion institucional que se tiene con otras
bibliotecas o instituciones afines brinden los mejores escenarios de desarrollo para ambas partes.

CAPITULO IX. DEL PERSONAL DE BIBLIOTECA.
Articulo 29.- DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL.
Las obligaciones del personal de la biblioteca serén, ademas de cumplir con las tareas que se les asignan, las

de:
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Mejorar la calidad de sus servicios.

Cumplir y difundir el presente reglamento.

Vigilar su cumplimiento.

Atender al usuario con el debido respeto y consideracion.
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CAPITULO X.- DE LAS ACCIONES DE SEGURIDAD.

Avrticulo 30.- SENALAMIENTOS DE EVACUACION.

Conforme a las leyes de seguridad, la biblioteca debera contar con un sistema de sefialamientos que permitan
una rapida evacuacion de las instalaciones, en caso de emergencia.

Articulo 31.- DE LOS DISPOSITIVOS DE AYUDA EN CASO DE EMERGENCIA.

La Biblioteca debera contar con una serie de dispositivos de seguridad y ayuda en caso de emergencia
(extintores de incendio, detectores de humo, lamparas en caso de falta de suministro eléctrico, etc.). En todo
caso la Universidad estara obligada y sera responsable por el mantenimiento periddico de cada dispositivo,
efectuando el reporte correspondiente.

Articulo 32.- DEL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL Y CONTROL DE SINIESTROS.

La Universidad convocara a profesionales del ramo a efecto de elaborar un Plan de Proteccion Civil y Control
de Siniestros, aplicable a la biblioteca, siendo responsable del suministro de equipos, capacitacién del
personal y acciones pertinentes al mismo.

Avrticulo 33.- DE LAS ACCIONES DE EVACUACION.

La Universidad efectuara préacticas (simulacros) periédicas de evacuacion de las instalaciones del edificio de
Biblioteca, efectuando el reporte correspondiente, siendo responsable de esto el Encargado del CID.

Avrticulo 34.- ORGANIGRAMA.

La forma de organizacién es como sigue:
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ENCARGADO DEL CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

ARCHIVO GENERAL

AREA DE BIBLIOTECA

AREA DE BANCOS
DE INFORMACION

AREA DE SERVICIOS

SECCON DE
SELECCION Y
ADQUISICION

SECCION DE

PROCESOS TECNICOS

SECCION DE
HEMEROTECA

SECCION DE

INEGI

SECC. DE SALAS Y
CONTROL PTMO. 1

SECCION BANCO

TFSIS

SECRETARIA

TRANSITORIOS

Articulo 1.-

Articulo 2.-

SECCION DE

REFERENCIA

El presente Reglamento de la Biblioteca “Dr. Egidio G. Rebonato” entrara en vigor al dia
siguiente de su aprobacién por el H. Consejo Universitario.

El presente Reglamento deroga la vigencia de la normatividad anterior.
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DICTAMEN DEL H: CONSEJO UNIVERSITARIO

ATENTAMENTE

POR EL H. CONSEJO UNIVERSITARIO

POR LA UNIVERSIDAD

DR. JORGE GALO MEDINA TORRES

DR. MIGUEL ANGEL CAPO ARTEAGA

MC JUAN MANUEL CEPEDA DOVALA

DRA. ILIANA ISABEL HERNANDEZ JAVALERA

ING. MANUEL DE LEON GAMEZ

BUENAVISTA, SALTILLO, COAHUILA.
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2 V1. PERSONAL POR FUNCION
Waitgoe con Una X Segin comseponda. 1. Registre a todo el personal que labora en la biblioteca, de acuerdo con Ia funcidn que desempea y estudios realizados, considerando los
siguientes criteros:
o % E”:S"}ABY“E:: A) Registre el personal conforme a la funcién que desempefia en la actualidad, independientemente de la fuente de pago o si percibe o no
F mpo.
LBROS M O O B)si : , vez, funcién tompo.
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VII. RECURSOS MATERIALES Y RECURSOS COMPUTACIONALES

1. Escriba la cantidad total existente do los siguientes recursos (incluya los utiizados por ol personal
de la bibliotecal

A A smea¥ua DY .
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4. Si cuenta con computadoras, conteste os siguientes puntos. Desglose la cantidad de acuerdo
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VIll. AUTOMATIZACION DE LA BIBLIOTECA
1 Xel a
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MICROISIS SIABUC LOGICAT MICROBIBLOS INNOPAC ALEPH OTROS®
OmOo oo
*ESPECIFIQUE:

2 Marauo con una X las actvidades que tiene automatzadas la

PROCESOS
TECNICOS

X

SERVICIOS
AL PUBLICO

PEREEPZEE §
CLAVE DE LA BIBLIOTECA
Pagina 6 do 6 £
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Plan de mantenimiento de biblioteca

Mantenimiento del local
Superficie construida 8615m?2
Se requiere pintura en muros y puertas interior y exterior una vez al afio

Mantenimiento y reparacion de puertas y ventanas cerraduras en mal estado, puertas
desniveladas plan de mantenimiento todo el afio segun se requiera

Se requiere impermeabilizacién urgente filtraciones de agua en el interior

Conexiones eléctricas en mal estado enchufes fuera de lugar cables sin proteccion, respecto a la
iluminacidn 428 [dmparas en total de las cuales 338 estdn en funcionamiento 90 estan fundidas y
requieren de mantenimiento y cambio

Mantenimiento de aire lavado en oficinas y mostrador sin agua se cuenta con 6 aparatos de aire
lavado en salas los cuales se encuentran en buen estado, 4 mini Split para oficinas en buen estado

se requiere mantenimiento una vez al afio.
Limpieza del local

El piso y los muros se mantienen en buen estado sin grietas ni humedad y perfectamente limpios.
Limpieza general una vez al mes para eliminar telarafias y nidos en las esquinas

El piso se mantiene limpio diariamente

Bibliomodem limpios una vez al mes y limpieza de libros cada 4 meses, se separan los libros en
mal estado con el fin de darlos de baja

Limpieza de excremento de paloma en el techo de biblioteca una vez al afio
Fumigacién en todo el edificio una vez al afio en julio
Mantenimiento de los sistemas de seguridad

Se requiere mantenimiento de los sistemas de seguridad una vez al afio para evitar la pérdida de
libros

Mobiliario

Se requiere de mantenimiento de las computadoras y programas de antivirus con el fin de
preservar la informacién capturada en el sistema una vez al afio

Reparacion de mesas y sillas segin se requiera mantenimiento todo el afio

Baja de material y mobiliario viejo y obsoleto una vez al afio
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Mantenimiento de libros

Mantenimiento encuadernacién y reparacién de libros que se encuentren en mal estado.
Aplicacién de sistemas de seguridad vy cintillas censomaticas actividad que se realiza en forma
permanente
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SALA AUDIOVISUAL
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Plano de Instalaciones del CUD-ul
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